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Centralny Osrodek Sportu - Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Gizycku
zaprasza do sktadania ofert na stanowisko:

Specjalista ds. zaméwien publicznych
rodzaj stosunku pracy: umowa na okres prébny, z mozliwosciq przediuzenia
na czas nieokreslony
wymiar : petny wymiar czasu pracy w podstawowym systemie czasu pracy

Wymagania niezbedne warunkujace dopuszczenie do udzialu w postepowaniu

rekrutacyjnym:

e obywatelstwo polskie,

* wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: prawo, administracja,

e co najmniegj 4 letni staz pracy w tym minimum 3 lata doswiadczenia na stanowisku
zwigzanym z udzielaniem zamowien publicznych,

e zngjomos¢ aktualnych przepisdw ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz wydanych
do niej przepisdw wykonawczych,

¢ niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie.

Wymagania oczekiwane:
¢ studia podyplomowe z zakresu prawa zamdowien publicznych
e ukonczone kursy lub szkolenia z zakresu udzielania zamdwien publicznych,
¢ zdolnos¢ analitycznego myslenia i konstruowania wnioskdw,
¢ umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i odpornosé na stres,
¢ doktadnosc¢, rzetelnosc i dbatoéc o prowadzona dokumentacie,
¢ wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne (komunikatywno$é, praca zespotowa)

Zakres zadan przewidzianych do wykonywania na stanowisku:
Realizacja zadan w zakresie zamowien publicznych oraz innych zamdwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane prowadzonych zgodnie z ustawqg Prawo zamdwien publicznych oraz
zgodnie z Zarzgdzeniami Dyrektora COS w tym zakresie, a w szczegdlnosci:

1) przygotowanie kompletu wnioskdw w tym m.in. ogtoszenie o zamodwieniu,
powotaniu komisji przetargowej itp.,

2) opracowanie tresci SIWZ wraz zatgcznikami,

3) uzyskanie akceptacji prawnej dla projektu umowy,

4) przygotowanie postepowania przetargowego do zamieszczenia na stronie www, w
Biuletynie Zamdwien Publicznych, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, mediach oraz na
tablicy informacyjnej wewnagtrz COS-OPO w Gizycku;

5) kompleksowa obstuga postepowania (np. przygotowanie odpowiedzi i
wyjasnien, wezwania Wykonawcdw do uzupetnienia brakdw, monitorowanie
termindw zwrotu wadium, itp.)

6) przygotowywanie ogtoszen i ich zamieszczanie prowadzenie rejestrow wnioskdw o zakupy
dostaw, ustug i robdt budowlanych o warto$ciach szacunkowych, do ktérych nie stosuje
sie ustawy Prawo zamdwien publicznych;

s COs-OPO w Gizycku 11-500 Gizycko ul. Moniuszki 22 tel.: +48 87 44 17 100-101
ewnc: U cos 00-449 Warszawa ul. tazienkowska éa tel.: +48 22 529 87 20
.;::“““ COS-OPO w Spale 97-215 Inowtddz, Spata Al. Prezydenta Ignacego Moscickiego 6 tel.: +48 44 724 23 46

} COS-0OPO w Szczyrku 43-370 Szczyrk ul. Plazowa 8 tel.: +48 33 817 84 41

SCITRK COs-OPO w Waticzu 78-600 Watcz Al. Zdobywcdw Watu Pomorskiego 99 tel.: +48 67 258 44 61
QZAKOPAME COS-OPO w Zakopanem 34-500 Zakopane ul. Bronistawa Czecha 1 tel.: +48 18 201 22 74

COS-OPO we Wiadystawowie 84-120 Wtadystawowo ul. Zeromskiego 52 tel.: +48 58 674 63 00




prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie udzielanych zamdwien publicznych objetych
ustawq Prawo zamoéwien publicznych i wydatkéw, do ktérych przedmiotowej ustawy nie
stosuje sie;

wspieranie kierownikow komoérek organizacyjnych w przygotowywaniu materiatéw do
postepowan w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego oraz wynikajgcych z
regulacji wewnetrznych COS;

przeprowadzanie - zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami — archiwizacji dokumentacii
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamdwien publicznych;

zapewnienie wtasciwych warunkéw przechowywania i archiwizacji dokumentéw
przetargowych;

pozyskiwanie funduszy UE do finansowania dziatalnosci, w tym analiza planowanych
projektéw pod kgtem mozliwosci ich finansowania ze zrédet zewnetrznych;
wspdttworzenie i wdrazanie strategii marketingowej wspierajgcej dziatania biznesowe
COS;

opracowywanie ofert rynkowych i pozyskiwanie klientéw oraz potencjalnych odbiorcéw
ustug Osrodka;

zastepstwo na  stanowisku pracy Specjalisty ds. kadr i ptac, w przypadku jego
nieobecnosci, w zakresie obstugi organizacyjne;j;

Wymagane dokumenty:

i
2.
3.

FTOSRCARES

9.

list motywacyjny

zyciorys — curriculum vitae

oSwiadczenie potwierdzajgce posiadanie obywatelstwa polskiego lub oswiadczenie
kandydata o posiadaniu obywatelstwa Unii Europejskiej lub obywatelstwa innych panistw,
ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie

kserokopia dokumentow potwierdzajgcych jednoznacznie wymagany staz pracy
kserokopia dokumentéow potwierdzajgcych kwadlifikacje kandydata

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych oraz, ze nie toczy sie wobec kandydata
postepowanie karne

oSwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umyséline
przestepstwo

zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych (podstawowa lub rozszerzona,
ZLatgcznik Nr 7)

10. inne np. referencje, certyfikaty potwierdzajgce znajomoic jezyka obcego

Sktadane dokumenty muszq by¢ wtasnorecznie podpisane przez kandydata.

Oferty z podaniem adresu do korespondencji i telefonu komérkowego nalezy sktadaé
w formie pisemnej w zamknietych kopertach lub przestane drogq elekironiczng na adres:
sekretariat.gizycko@cos.pl z dopiskiem Specjalista ds. zaméwien publicznych

Oferty nalezy sktadaé w terminie do dnia 28 stycznia 2020 r. do godz. 1100

na adres:

Centralny Osrodek Sportu - Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Gizycku
11-500 Gizycko ul. Moniuszki 22

Sekretariat - | pietro, pokdj nr 243

W naborze biorq udziat wylgcznie dokumenty aplikacyjne, bedgce odpowiedzig na
ogtoszenie w naborze.

Postepowanie rekrutacyjne prowadzi Zespdt Rekrutacyjny powotana przez Dyrektora
COS-OPO w Gizycku.




Zatgceznik Nr 7
do Regulaminu naboru na wolne stanowisko pracy
w Centralnym Osrodku Sportu

ZGODA - Rekrutacija

Wersja podstawowa:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Centralny Osrodek Sportu, ul. tazienkowska,
00-449 Warszawa; moich danych osobowych zawartych w dokumentacii aplikacyjnej w celu i

zakresie niezbednym do uczestnictwa w biezgcym procesie rekrutacii.

podpis kandydata
Wersja rozszerzona:
Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Centralny Osrodek Sportu, ul. tazienkowska éa,
00-449 Warszawa, moich danych osobowych zawartych w dokumentaciji aplikacyjnej w celu i
zakresie niezbednym do uczestnictwa w biezgcym procesie rekrutacji oraz na potrzeby

przysztych rekrutacii.

podpis kandydata

SPELNIENIE OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO

Lgodnie z art. 13 ust. 1§ ust. 2 ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informuje, iz Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Cenftralny
Osrodek Sportu, ul. tazienkowska éa ( COS TORWAR), 00-449 Warszawa. Dane kontaktowe do
Inspektora Ochrony Danych: iod@cos.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedqg w celu realizacji procesu rekrutacji na podstawie
udzielonej przez Panig/Pana zgody (Art. 6, ust. 1, lit. a). Pani/Pana dane osobowe bedg

przechowywane przez okres obowigzywania wyrazonej przez Panig/Pana zgody.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treici swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego

dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczqcych narusza przepisy ogdlnego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak

niezbedne do udziatu w procesie rekrutacii.
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