Centralny Osrodek Sportu -
Osrodek Przygotowan Olimpijskich
im. Feliksa Stamma Cetniewo we Wtadystawowie

CENTRALNY OSRODEK SFORTU ul. Zeromskiego 52, 84-120 Wtadystawowo
KRS 0000374033, REGON 142733356-00035, NIP 7010273950
g)EI[\OUEXYQ Bank Gospodarstwa Krajowego 68 1130 1017 0020 1470 8620 0004
Dyrektor — Michat Kowalski tel. +48 58 674 63 14, fax +48 58 674 63 50

Zastepca Dyrektora - Adam Budzisz

tel. +48 58 674 63 14, fax: +48 58 674 63 50

Centralny Osrodek Sportu -
Osrodek Przygotowan Olimpijskich im. Feliksa Stamma Cetniewo
we Wladystawowie
ul. Zeromskiego 52, 84-120 Wiadystawowo

zaprasza do sktadania ofert na stanowisko :
| INSPEKTOR DS. KSIEGOWOSCI

miejsce pracy: Wiadystawowo ul. Zeromskiego 52
rodzaj stosunku pracy : umowa o prace
wymiar etatu : % etatu

Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
rekrutacyjnym:

e wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne ,

dodwiadczenie zawodowe minimum 2 lata

znajomos¢ regulacii prawnych z zakresu rachunkowosci i podatkdw

petha zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie.

Wymagania oczekiwane:

e wyksztatcenie wyzsze o kierunku ekonomicznym ( rachunkowosé, finanse) oraz
dodwiadczenie zawodowe w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,
e znajomos¢ przepiséw dotyczgcych podatku od towardw i ustug VAT

e znajomos¢ przepisdw dot. podatku od oséb prawnych

e praktyczna znajomos¢ obstugi programaéw Symfonia( finansowo-ksiegowy ), Excel
e umiejetnos¢ pracy w zespole,

eferminowos$¢, odpowiedzialno$¢, dobra organizacja pracy,

eumiejetnos¢ analitycznego myslenia

Lakres zadan przewidzianych do wykonywania obejmuje miedzy innymi:

e analizowanie terminowosci regulowania naleznosci COS-OPO ( monity, wezwania do
zaptaty i naliczanie odsetek z tytutu nieterminowych ptatnosci ),

e przygotowywanie i sporzgdzanie dokumentacii w zakresie przeterminowanych naleznosci,
w celu przekazania do skierowania na droge postepowania sadowego i egzekucyjnego,
biezgca wspdtpraca w tym zakresie z obstugqg prawng COS-OPO,

edekretowanie i ksiggowanie dokumentow ( petna ksiegowose),
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COS-0OPO we Wiadystawowie 84-120 Wtadystawowo ul. Zeromskiego 52, tel.: +48 58 674 63 00

COS 00-449 Warszawa ul. tazienkowska 6q, tel.: +48 22 529 87 40

owastwa  COS-OPO w Gizycku 11-500 Gizycko ul. Moniuszki 22, tel.: +48 87 428 23 35
RATALA COS-OPO w Spale 97-215 Inowtédz, Spata Al. Prezydenta Ignacego Moscickiego 6, tel.: +48 44 724 23 46
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COS-0OPO w Szczyrku 43-370 Szczyrk ul. Plazowa 8, tel.: +48 33 817 84 41

QIAKOPANE COS-OPO w Walczu 78-600 Watcz Al. Zdobywcdw Watu Pomorskiego 99, tel.: +48 67 258 44 61
COS-OPO w Zakopanem 34-500 Zakopane ul. Bronistawa Czecha 1, tel.: +48 18 201 22 74




e weryfikacja i uzgadnianie kont ksiegowych,

eudziat w sporzgdzaniu sprawozdania finansowego,
edokonywanie rozliczen i sporzadzanie sprawozdan GUS,
eprowadzenie ksiegowosci analitycznej i syntetyczne;.

Wymagane dokumenty:
1/ CV oraz list motywacyjny

2/oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa
Unii Europejskiej lub obywatelstwa innych panstw kiérym na podstawie

umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo
podjecia zatrudnienia na terytorium RP,

3/kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie ( $wiadectwa, dyplomy )
4/ kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy ( okres przebytej pracy zawodowej )

5/oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych oraz ze nie toczy sie wobec kandydata postepowanie karne,

6/ oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo ;

7/ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Centralny Osrodek Sportu
z siedzibq przy ul. tazienkowskiej 6a, 00-449 Warszawa — Oddziat COS-OPO Wtadystawowo,
danych osobowych, zawartych w dokumentaciji aplikacyjnej w celu i zakresie

niezbednym do uczestnictwa w biezgcym procesie rekrutacji oraz przechowywanie
jego danych przez okres trzech lat po zakonczeniu rekrutacii.

Wymaga sie , aby wszystkie skladane dokumenty byty wtasnorecznie podpisane
przez kandydata.

Oferty, z podaniem adresu do korespondenciji i telefonu kontaktowego nalezy skiadaé
w terminie do dnia 9.08.2019r do godz. 14.00
na adres:

Centralny Osrodek Sportu- Osrodek Przygotowan Olimpijskich
ul. Zeromskiego 52, 84-120 Wiadystawowo.

Dokumenty aplikacyjne przestane drogq elekironiczng nie bedq braly udziatu
w postepowaniu rekrutacyjnym.

Postepowanie rekrutacyjne przeprowadszi komisja powotana przez Dyrektora
COS-OPO Wtadystawowo. Dyrektor COS-OPO Wtadystawowo na kazdym etapie naboru
moze uniewazni¢ postepowanie rekrutacyjne bez podania przyczyny.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego kandydaci dopuszczeni
do udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym, zostang powiadomieni indywidualnie.

SPELNIENIE OBOWIAZKU INFORMACYJINEGO
Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 ogdlinego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 roku informuje, iz administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny
Osrodek Sportu ul .tazienkowska éa, 00-449 Warszawa.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych : iod@cos.pl

Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane po zakohczeniu rekrutaci 3 lata.



Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,

usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu,
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
( jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody

przed jej cofnigciem.

Ma Pani/Pan prawo whiesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy ogélnego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 roku.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem przystgpienia do procesu rekrutacii.

Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania, a konsekwencjq nie podania danych osobowych bedzie
nie uczestniczenie w procesie rekrutacii.
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Adan Budzisz



