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Centralny Osrodek Sportu -
Osrodek Przygotowan Olimpijskich im.Feliksa Stamma Cetniewo
we Wiadystawowie
ul. Zeromskiego 52, 84-120 Wiadystawowo

zaprasza do sktadania ofert na stanowisko :

Zastepca Glownego Ksiegowego
COS-0OPO Witadystawowo

miejsce pracy: Wiadystawowo ul. Zeromskiego 52
rodzaj stosunku pracy : umowa o prace
wymiar etatu : 1 etat

1. Wymaganida niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
rekrutacyjnym:

ewyksztatcenie wyzsze ekonomiczne magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetnigjgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci lub posiada certyfikat ksiegowego
uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub jest wpisana/y do rejestru
biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw;

e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych;

enie byt/a prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe .

2. Wymagania preferowane:

e wyksztatcenie wyzsze Il stopnia ( ekonomiczne , rachunkowos¢, finanse )
e doswiadczenie zwiqzane z pracqg w ksiegowosci w jednostkach sektora
finanséw publicznych | minimum 5 lat ) oraz mile widziane doswiadczenie na stanowisku
zastepcy gtdwnego ksiegowego lub gtdwnego ksiegowego ,
e znajomos¢ zasad rachunkowosci budzetowey; ,
e praktyczna znajomos¢ zagadnien ksiegowych , prawa podatkowego, przepisdw ustawy o
rachunkowosci, ustawy Prawo zamowien publicznych,
e umiejetnos¢ analitycznego myslenia;
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e dyspozycyjnos¢, komunikatywno$¢ , odpornos¢ na stres,

Zakres najwazniejszych obowigzkow:

1.Prowadzenie petnej ksiegowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
podatkowymi i rachunkowymi.

2.Sporzgdzanie planu finansowego COS-OPO we Wtadystawowie w uktadzie
tradycyjnym i zadaniowym oraz w razie potrzeby korekt planu finansowego.
3.Sporzadzanie sprawozdan finansowych

2.Przygotowywanie comiesiecznych analiz z wykonania planu finansowego
COS-OPO Wtadystawowo.

4. Analiza wykorzystania dotacji przyznanych COS-OPO Wtadystawowo.
5.Kontrasygnowanie czynnosci prawnych, ktére powodujq powstanie zobowigzan
majgtkowych.

6.Przygotowywanie dokumentacji oraz wyjasnien dla biegtych rewidentéw, audytorow
konftroli finansowych.

Wymagane dokumenty:

1/ list motywacyjny

2/ zyciorys —(curiculum vitae) z przebiegiem nauki i pracy,

3/oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa
Unii Europeijskiej lub obywatelstwa innych panstw ktérym na podstawie

umdow miedzynarodowych lub przepisdw prawa wspdlinotowego przystuguje prawo
podijecia zatrudnienia na terytorium RP,

4/poswiadczone przez kandydata za zgodnose¢ z oryginatem kserokopie
dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie (Swiadectwa, dyplomy),

5/poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie
dokumentéw potwierdzajgcych jednoznacznie staz pracy — okres przebytej pracy
zawodowej (wiadectwa pracy, zaswiadczenia),

6/ kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje i umiejetnosci ( ukohczone kursy),

7/oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych oraz ze nie toczy sie wobec kandydata postepowanie karne,

8/ oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za mysine
przestepstwo ;

9/ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Centralny Osrodek Sportu

z siedzibq przy ul. tazienkowskiej 6a, 00-449 Warszawa — Oddziat COS-OPO Wtadystawowo,
danych osobowych, zawartych w dokumentacji aplikacyjnej w celu i zakresie

niezbednym do uczestnictwa w biezgcym procesie rekrutacji oraz na potrzeby

przysztych rekrutacii.

Wymaga sie , aby wszystkie skiadane dokumenty byly wiasnorecznie podpisane
przez kandydata.

Oferty, z podaniem adresu do korespondenciji i telefonu kontaktowego nalezy sktadac

( osobiscie lub za posrednictwem poczty ) tylko w formie pisemnej w zamknigtych

kopertach z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko - Zastepca Gtéwnego Ksiegowego COS-OPO
Wtadystawowo"

w terminie do dnia 15 stycznia 2019 roku na adres:

Centralny Osrodek Sportu- Osrodek Przygotowan Olimpijskich
Ul. Zeromskiego 52, 84-120 Wiadystawowo.



O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty.
Zastrzega sie prawo do kontakiu z wybranymi kandydatami.

Dokumenty przestane drogq elekironicznqg nie bedq braty uvdziatlu w
postepowaniu rekrutacyjnym.

Postepowanie rekrutacyjne poprowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez Dyrektora
COS-OPO Wtadystawowo.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego wybrani kandydaci
zostang poinformowani indywidualnie.

Dyrektor Osrodka Przygotowan Olimpijskich im. Feliksa Stfamma Cetniewo we
Wiadystawowie na kazdym etapie procesu rekrutacji moze uniewazni¢ postepowanie
bez podania przyczyny.

SPELNIENIE OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 ogdlnego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 roku informuje, iz administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny
Osrodek Sportu ul .Lazienkowska éa, 00-449 Warszawa.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych : jiod@cos.pl

Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane po zakohczeniu rekrutacii 3 lata.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,

usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo whniesienia sprzeciwu,
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
( jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy ogdlnego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 roku.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem przystgpienia do procesu rekrutacii.

Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg nie podania danych osobowych bedzie
nie uczestniczenie w procesie rekrutaciji.
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