CENTRALNY OSRODEK SPORTU

LAKOPANE

OSRCDEK PRIYGOTOWAN OLIMPIISKICH

LA.DFK.1100.10.2024.JK Lakopane, 30 pazdziernika 2024 r.

Wszyscy Zainteresowani

za posrednictwem

Tablicy ogtoszen

i Biuletynu Informaciji Publicznej
Cenfralnego Oérodka Sportu

CENTRALNY OSRODEK SPORTU - OSRODEK PRZYGOTOWAN OLIMPIJSKICH W ZAKOPANEM

ul. Bronistawa Czecha 1, 34-500 Zakopane
poszukuje osobe na wolne stanowisko:
GLOWNY KSIEGOWY
Migejsce pracy: Zakopane
Rodzaj stosunku pracy: umowa o prace

Wymiar czasu pracy: pelen etat

Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do vdziatu w postepowaniu rekrutacyjnym:

1)

4)

5)

posiadanie obywatelstwa pafstwa  cztonkowskiego  Unii Europejskiej, Konfederacii

Szwajcarskiej lub panstwa czionkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu

(EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,

niezostanie prawomochie skazanym za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci  instytucji  panstwowych  oraz samorzgdu

terytoriclnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Iub za przestepstwo skarbowe,

posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i w pismie w zakresie koniecznym do

wykonywania ocbowigzkow Gtéwnego Ksiegowego,

spetnienie jednego z ponizszych warunkdw:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studidw  zawodowych,  uzupetnigjgcych ekonomicznych  studidéw
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniegj 3-

lethiej praktyki w ksiegowosci,
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6)

7)

8)

b) ukonczenie dredniej, policealnej lub pomaturaine] szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej é-lefniej praktyki w ksiegowosci,

c) wpisanie do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych przepisdw,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawnigjgcego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo $wiadectwa kwadlifikacyjnego uprawnigjgcego do
ustugowego prowadzenia ksiqg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych
przepisdw,

znajomos¢ zasad rachunkowosci budzetowej i przepisdéw zwigzanych z funkcjonowaniem

jednostek sekiora finanséw pubklicznych,

praktyczna znajomosE zagadnien ksiggowych, prawa podatkowego, przepisdéw ustawy

o rachunkowosci, ustawy prawo zamdwieh publicznych,

umiejetnose¢ analitycznego myslenia.

Wymagania oczekiwane:

1)

?)

wyksztatcenie wyzsze |l stopnia (ekonomiczne, rachunkowoié, finanse),

doSwiadczenie zawodowe w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,
terminowo$¢, odpowiedzialno$e, dobra organizacja pracy,

praktyczna znajomose obstugi pregramu Symfonica ERP,

umiejetnos¢ postugiwania sie narzedziami informatycznymi (srodowisko Windows, Excel),
umiejgtnosé pracy w zespole,

odpornos$¢ na stres,

doswiadczenie w zarzgdzaniu personelem,

wysoka kultura osobista,

Skrécony zakres zadan przewidzianych do wykonywania na stanowisku pracy:

1)

2)

3]

4)
5)

9)

prowadzenie petnej ksiegowosci zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami podatkowymi
i rachunkowymi

sporzqdzanie planu finansowego w uktadzie memoriatowym | zadaniowym, w rozie
potrzeby sporzadzanie korekt oraz analiza wykonania planu finansowego,

prowadzenie i analizowanie gospodarki finansowe] zaktadu zgodnie z obowigzujgeymi
przepisami i zasadami,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletno$ci i rzetelnodci dokumentéw dotyczqeych operacii
gospodarczych i finansowych,

analiza wykorzystania przyznane] dotacj,

sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,

konfrasygnowanie czynnosci prawnych, ktére powodujg powstanie zobowigzan
majgtkowych,

dokonywanie rozliczen i sporzgdzanie sprawozdan GUS,

10) prowadzenie andliz cbrotdéw i sald na kontach finansowych,
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11) przygotowanie danych dotyczgeych sprawozdan i raportéw na potrzeby wewnetrzne oraz

dla instytucji zewnetrznych.
Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1)
2} list motywacyjny,
3)

4) zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji oraz

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie wg zatgczonego wzory,

przechowywania jego danych, wg zatgczonego wzoru,

5] kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksziatcenie (dyplomy, $wiadectwa),

6) kopie dokumentow potwierdzajgeych staz pracy (Swiadectwa pracy, zadwiadczenial),

7) odwiadczenie potwierdzajgce posiadanie obywatelstwa polskiego, obywatelstwa panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie], Konfederaci Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego
Europeiskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym,

8) oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoSci prawnych i korzystaniu z peni
praw publicznych,

9) oSwiadczenie Kandydata, ze nie byt skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoici instytucji panstwowych oraz samorzgdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

10) dobrowolnie inne (np. referencje, certyfikaty),

Dokumenty aplikacyjne z podanymi danymi kontaktowymi nalezy sktadad w formie pisemnej
w zamkniete] kopercie z dopiskiemn ,Nabér na stanowisko Gtownego Ksiegowego w COS-OPO

w Zakopanem" na adres:
Centrainy Osrodek Sportu - Osrodek Przygotowar Olimpijskich w Zakopanem
ul. Bronistawa Czecha 1, 34-500 Zakopane
lub drogq elektroniczng na adres e-mail:

praca.zakopane@cos.pl

w zaszyfrowane] wiadomosci zatytutowanej ,Nabér na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego w COS-
OPO w Zakopanem"” (przy czym hasto do rozszyfrowania wiadomosci powinno byé przekazane

w oddzielnej wiadomosci) w terminie do dnia 18 listopada 2024 r. do godziny 12:00.
O zachowaniu terminu sktadania dokumentow aplikacyjnych decyduje:

1) data wptywu do COS-OPO w Zakopanem (sekretariat w budynku administracyjnym) -
w przypadku ztozenia dokumentdw w formie pisemnej, lub
2) data ofzymania hasta do rozszyfrowania {otwarcia) dokumentéw aplikacyjnych -

w przypadku ztozenia dokumentéw w drogq elektroniczng.
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Kandydaci, kidrych dokumenty aplikacyjne bedg kompletne i spetnig wymogi formalne zawarte
w niniejszym ogtoszeniu zostang indywidualnie poinformowani ¢ miejscu i ferminie przeprowadzenia

kolejnego etapu rekrutacii.
Do sktadania dokumentdw zachecamy réwniez osoby posiadajgee stopien niepetnosprawnosci.

Informacja o wynikach nalkoru umieszczena zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej COS oraz na

tablicy ogtoszen w siedzibie COS-OPO w Zakopanem.

Dokumenty aplikacyjne Kandydatéw niezakwdlifikowanych do zatrudnienia bedzie moina
odebrac osobiscie w terminie 30 dni od dnia opublikowania informacji o wynikach naboru. Po tym
terminie w przypadku braku udzielonej zgody do udziatu w przysztych rekrutacjach zostang one

komisyjnie zniszczone,
Wiecej informacji pod numerem telefonu; 18 263 26 59,

Dyrektor COS-OPO w Zakopanem nda kazdym etapie procesu rekrutacii moze uniewaznié

postepowanie bez podania przyczyny.

Otrzymuija:
1. Adresat
2.a/a
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