CENTRALNY OSRODEK SPORTU

LAKOPANE

CIRODEK PREYCDTOWAN OLIMPLISKICH

ZA.DFK.1100.9.2024.JK Zakepane, 30 paidziernika 2024 r.

Wszyscy Zainteresowani

za podrednictwem

Tablicy ogtoszen

i Biuletynu Informacji Publicznej
Centralnego Osrodka Sportu

CENTRALNY OSRODEK SPORTU - OSRODEK PRZYGOTOWAN OLIMPIJSKICH W ZAKOPANEM
ul. Bronistawa Czecha 1, 34-500 Zakopane
poszukuje jedng oscke na wolne stanowisko:
STARSZY REFERENT DS. FINANSOWO-KSIEGOWYCH
Miejsce pracy: Zakopane
Rodzaj stosunku pracy: umowa o prace

Wymiar czasu pracy: pelen etat

Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do uvdziatu w postepowaniu rekrutacyjnym:

1) wyksztatcenie Srednie,
2) co najmnigj 2-lefni staz pracy,
3) stan zdrowia pozwalgjacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

4) petna zdolnos< do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych.,
Wymagania oczekiwane:

1) wyksztatcenie w zakresie finansdw i rachunkowosci,

2}  wysoka kultura osobista,

3) bardzo dobra obstuga komputera, umigjetno$¢ postugiwania sie  narzedziami
informatycznymi, w tym,

4} umiejetnosc pracy w zespole oraz mity | zyczliwy sposdb komunikaci,

5} komunikatywnose,

6) odpowiedzialnose,

7] zdolno$¢é analitycznego myslenia,

8} doswiadczenie zawodowe na pokrewnym stanowisku bedzie dodatkowym atutem.
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Skrécony zakres zadar przewidzianych do wykonywania na stanowisku pracy:

1) sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym,

2) sprawdzanie zapiséw kont rozrachunkowych oraz vzgadnianie sald,

3) wprowadzanie do systemu finansowo-ksiggowego zadekretowanych dokumentdw,

4) przygotowanie dokumentéw do zaptaty za dostawy, ustugi wynikajgce z zatwierdzonych

dowoddw ksiegowych i zawartych umow.
Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1) zyciorys (CV),

2} list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie wg zatgczonego wzory,

4) zgoda kandydatc na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji oraz
przechowywania jego danych wg zatgczonego wzory,

5) kopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie co najmniej srednie,

é) kopie dokumentdw potwierdzajqcych staz pracy w wymiarze co najmniej 2 lat ($wiadectwa
pracy, zaswiadczenia),

7) odwiadczenie potwierdzajgce posiadanie obywatelstwa polskiego, obywatelstwa panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub obywatelstwa innych panstw, ktérym na podstawie
umow  migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego  przystuguje prawo
podjecia zatrudnienia na terytorium Polski,

8) obwiadczenie o posiadaniu petnej zdolncéci do czynnosci prawnych | korzystaniu z petni
praw publicznych,

9) dobrowolnie inne (np. referencje, certyfikaty).

Dokumenty aplikacyjne z podanymi danymi kontaktowymi nalezy sktadaé w formie pisemnej
w zamkniete] kopercie z dopiskiem ,,Nabdér na stanowisko Starszy Referent ds. finansowo-ksiegowych

w COS-OPO w Zakopanem" na adres:
Cenfralny Osrodek Sportu - Osrodek Przygotowar Olimpijskich w Zakopanem
ul. Bronistawa Czecha 1, 34-500 Zakopane
lub drogq elekfroniczng na adres e-mail:

praca.zakopane@cos.pl

w zaszyfrowane] wiadomaosci zatytutowanej ,Nabdr na stanowisko Starszy Referent ds. finansowo-
ksiegowych w COS-OPO w Zakopanem" {przy czym hasto do rozszyfrowania wiadomosci powinno
by¢ przekazane w oddzielnej wiadomosci) w terminie do dnia 15 listopada 2024 r. do godziny 12:00.

O zachowaniu terminu sktadania dokumentéw aplikacyjnych decyduje:

1) data wptywu do COS-OPO w Zakopanem (sekretariat w Budynku administracyjnym) -

w przypadku ztozenia dokumentéw w formie pisemnej, lub
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2] data ofrzymania hasta do rozszyfrowania (otwarcia) dokumentéow aplikacyjnych -

w przypadku ztozenia dokumentéw w drogg elektroniczng.

Kandydaci, ktérych dokumenty aplikacyjne bedqg kempletne i spetnig wymogi formalne zawarte
w niniejszym ogtoszeniu zostang indywidualnie poinformowani o migjscu i terminie przeprowadzenia

kolejnego etapu rekrutacji.
Do sktadania dokumentdw zachecamy réowniez osoby posiadajqce stopien niepetnosprawnoici.

Informacija o wynikach naboru umieszczona zostanie w Bivletynie Informacji Publicznej COS oraz na

tablicy ogtoszen w siedzibie COS-OPO w Lakopanem,

Dokumenty aplikacyjne Kandydatdw niezakwalifikowanych do zatrudnienia bedzie moina
odebrac osobiicie w terminie 30 dni od dnia opublikewania informaciji o wynikach naboru. Po tym
terminie w przypadku braku udzielone] zgody do udziatu w przysztych rekrutacjach zostang one

komisyjnie zniszczone.

Wiecej informacji pod numerem telefonu: 400 015 488.

Dyrektor COS-OPO w Zaokopanem na kazdym etapie procesu rekrutacji moze uniewaznié
postepowanie bez podania przyczyny.

DYREKTOR
Centralny Osrodsk Sportu -
Oérodek Praygotowai-LlMpiskich

Otrzymuijq:
1. Adresat
2.a/a
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