CENTRALNY OSRODEK SPORTU

DUSZNIKI-ZDROJ

OSRODEK PRIYGOTOWAN OLIMPIISKICH

Centralny Osrodek Sportu
Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Dusznikach-Zdroju
Ul. Olimpijska 4, 57-340 Duszniki-Zdréj

ogtasza rekrutacje do Dzialu Finansowo-Ksiegowego na stanowisko:

SPECJALISTA DS. KSIEGOWOSCI

Migjsce pracy: Duszniki-Zdréj, ul. Olimpijska 4
rodzaj stosunku pracy: umowa o prace
wymiar etatu: 1 etat

Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
rekrutacyjnym

Obywatelstwo polskie

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe

Co najmniej 3 lata doswiadczenia w ksiegowosci

Znajomosc obstugi komputera i pakietdw biurowych Microsoft® 365, w tym
Word 365™ i Excel 365™

Mile widziana znajomos¢ pakietu ds. obstugi finansowo-ksiegowego
SYMFONIA™

Wymagania preferowane

Studia wyzsze (ekonomiczne, rachunkowosé, finanse)

Wyksztatcenie wyzsze |l stopnia(ekonomiczne, rachunkowosé, finanse)
Prowadzenie obiegu dokumentdw ksiegowych zgodnie z obowigzujgcg w COS
instrukcjaq emisji, kontroli i obiegu dowoddw ksiegowych,

Ksiegowanie faktur sprzedazy oraz zakupu,

Przeprowadzanie comiesiecznych analiz finansowych z podziatem na
poszczegdlne miejsca powstawania kosztdw,

Analiza sald rozrachunkowych i egzekwowanie naleznosci,

Prowadzenie rozliczenia z Urzedem Skarbowym i ZUS w zakresie podatku
dochodowego, podatku VAT oraz sktadek ZUS,

Wystawienie rachunkdw, obstuga i rozliczanie umdw cywilnoprawnych,
Prowadzenie i rozliczanie spraw socjalnych pracownikéw w zakresie ZFSS i KZP,

Rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikdw,

Dyrektor tel. +48 74 64 60 900 D www.duszniki.cos.pl Ul. Olimpijska 4
COS-0OPO Duszniki-Zdréj fax +48 74 66 33 343 — duszniki@cos.pl 57-340 Duszniki-Zdréj




» Nadzdér nad terminowq redlizacjg zobowigzah w  tym  zobowigzan
publicznoprawnych,

»  Wprowadzanie przelewdw do bankowosci elekironiczne,

» Udziat w rozliczaniu inwestycji i remontéw finansowych ze Srodkdw wiasnych i
zewnetrznych w tym w szczegolnosci z FRKF,

»  Przygotowywanie danych do sporzqgdzania sprawozdawczosci budzetowej oraz
sprawozdania finansowego,

= Wykonywanie innych zadan powierzonych przez przetozonego.

3. Wymagane dokumenty

v CV oraz list motywacyjny

»  Olwiadczenie kandydata o posiadaniu  obywatelstwa polskiege lub
obywatelstwa Unii Europejskiej lub obywatelstwa innych panstw, ktorym na
podstawie umdw miedzynarcdowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium RP

» PoSwiadczone przez kandydata ,za zgodnosé z oryginatem" kserokopie
dokumentdw potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie (Swiadectwa, dyplomy)

» Podwiadczone przez kandydata ,za zgodnosé z oryginatem” kserokopie
dokumentdw  polwierdzajgce jednoznacznie  wymagany staz  pracy
i posiadane do$wiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy, zaswiadczeniaq)

=  Obdwiadczenie © posiadaniu petnej zdolnosci de czynnosci prawnych
I korzystaniu z petni praw publicznych oraz, ze nie toczy sie wobec kandydata
postepowanie karne

»  Ofwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za
umysine przestepsiwo

= Odwiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutac]i

Wymaga sie, aby wszystkie skiadane dokumenty byly wiasnorecznie podpisane
przez kandydata.

Oferujemy:

= Stabilne i atrakcyjne warunki pracy

Niezbedne narzedzia do pracy

Pakiet benefitow, w tym airakcyjna oferta wezasdw pracowniczych
Mozliwos¢ rozwoju zawodowego

Prace w przyjaznym i inspirujgcym zespole

Oferty, z podaniem adresu do korespondencji i telefonu kontaktowego nalezy
sktadac w formie pisemnej w zamknietych kopertach z dopiskiem

~Specjalista ds. ksieggowosciw COS-OPO Duszniki-Zdrdj"
na adres:

Centralny Osrodek Sportu w Dusznikach-Zdroju
ul. Olimpijska 4, 57-340 Duszniki - Zdroj

w terminie do dnia 10 maja 2024 r. do godz. 12;00
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O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplywu oferty

W naborze biorg udziat wytgcznie dokumenty aplikacyjne bedqgce odpowiedzg na
ogtoszenie o naborze

Postepowanie rekrutacyjne prowadzi Komisja powotana przez Dyrektora Centralnego
Osrodka Sportu w Dusznikach-Zdroju.

Lastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami.

Dyrektor Centralnego Osrodka Sportu Osrodka Przygotowan Olimpijskich
w Dusznikach-Zdré) na kazdym etapie naboru moze uniewazni¢ postepowanie
rekrutacyjne bez podania przyczyny.

DYREKTOR
Ceantainy Qérodek Spodu- )
Ouonek Prrygotowan Olimpijskie
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