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WA.DPZ.272.40.2023.RK         Warszawa, dnia 27 października 2023 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

Dotyczy: Wykonanie i dostawa firmowych notesów i kalendarzy do Centralnego Ośrodka Sportu 

na rok 2024. 

 

Centralny Ośrodek Sportu, działając, jako Zamawiający, zaprasza do złożenia oferty w formie 

elektronicznej na Wykonanie i dostawa firmowych notesów i kalendarzy do Centralnego 

Ośrodka Sportu. 

 

I. Przedmiot zamówienia  

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa firmowych notesów, kalendarzy 

książkowych, ściennych i biurkowych na 2024 rok dla Zamawiającego, w tym: przygotowanie do 

produkcji, wydrukowanie, oprawienie, oznakowanie zgodnie z aktualnymi wytycznymi Szablonu 

Identyfikacji Graficznej COS, opakowanie, konfekcjonowanie i dostawa pod wskazane adresy  

zgodnie z zestawianiem ilościowym zawartym w Opisie przedmiotu zamówienia.  

Informacja: Wszystkie materiały zostaną przygotowane/wydrukowane, oznakowane, zgodnie z 

wytycznymi Działu Marketingu COS, opakowane, konfekcjonowane i dostarczone zgodnie z 

wytycznymi uzyskanymi każdorazowo od Zamawiającego. COS zastrzega sobie możliwość 

akceptacji projektu przed realizacją zamówienia. 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

Opis specyfikacji technicznej: 

K-1 (kalendarz książkowy menedżerski) - tydzień na dwóch stronach, 12 miesięcy w układzie 

tydzień na dwóch stronach: 3 dni na lewej oraz pozostałe 4 dni na prawej stronie kalendarium, 

układ w kolumnach, zaznaczenie niedziel i dni świątecznych innym kolorem, czcionka prosta, 

kalendarium przejrzyste, minimum 2 wersje językowe, wkładka informacyjna 2 strony (1 kartka) 

drukowana w kolorze na papierze offset około 90g/m2, wklejana przed stroną informacyjną 

kalendarium, wykonana na podstawie gotowego projektu otrzymanego od Zamawiającego, 

kalendarz może zawierać kilka stron z kolorowymi mapami świata i Polski oraz strony z 

informacjami praktycznymi, a także kilka stron z miejscem na notatki np. teleadresowe, 

przynajmniej jedna wstążeczka dobrej jakości o szerokości od 6 do 11 mm, drukowana 
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jednostronnie, wg projektu przez Zamawiającego, papier dla bloku introligatorskiego 

kalendarium - offset, około 80g/m², biały, blok szyty nićmi, zawieszony do okładki, oprawa nie 

skórzana, jednolita, najlepiej w barwie szarej, czerwonej, bordowej ewentualnie łączona z 

czerwoną białą lub szarą, zaokrąglone lub proste narożniki okładki, odpowiednie wykończenie 

okładki w środku pianką lub gąbką, tłoczenie lub uwypuklenie roku 2024 i logotypu 

Zamawiającego na okładce. Format A4 około 210 x 297 mm, do 160 stron w oprawie 

skóropodobnej, zapakowany w kartonowe pudełko ochronne z logo. 

K-2 (kalendarz książkowy podręczny) - jeden dzień na stronie, 12 miesięcy w układzie 1 dzień od 

poniedziałku do piątku na stronie, sobota i niedziela razem na jednej stronie (1 tydzień na 6 

stronach), zaznaczenie niedziel i dni świątecznych innym kolorem, czcionka prosta, kalendarium 

przejrzyste, minimum 2 wersje językowe, wkładka informacyjna do 4 stron (2 kartki) drukowana 

w kolorze na papierze offset około 90g/m2, wklejana przed blokiem kalendarium, wykonana na 

podstawie gotowego projektu otrzymanego od Zamawiającego, kalendarz może zawierać kilka 

stron z kolorowymi mapami świata i Polski oraz strony z informacjami praktycznymi, a także kilka 

stron z miejscem na notatki np. teleadresowe, 3 przynajmniej jedna wstążeczka dobrej jakości o 

szerokości od 6 do 11 mm, drukowana jednostronnie, papier dla bloku introligatorskiego 

kalendarium - offset, około 80g/ m², biały, blok szyty nićmi, zawieszony do okładki, oprawa nie 

skórzana, jednolita, najlepiej w barwie najlepiej w barwie szarej, bordowej, czerwonej, 

ewentualnie łączona z czerwoną białą lub szarą, zaokrąglone lub proste narożniki okładki, 

odpowiednie wykończenie okładki w środku pianką lub gąbką, tłoczenie lub uwypuklenie roku 

2024 i logotypu Zamawiającego na okładce. Format A5 około 210 x 145 mm, do 368 stron w 

oprawie skóropodobnej, zapakowany w kartonowe pudełko ochronne z logo. 

S-1 (kalendarz ścienny trójdzielny) - układ pionowy: miesiąc poprzedni, bieżący, następny, 

kalendaria doklejane do plecków, okienko przesuwane w kolorze czerwonym, daty czytelne z 

zaznaczeniem niedziel i dni świątecznych innym kolorem, imieninami, numeracją tygodni, z 

jedną „główką” graficzną doklejaną, wykonaną na podstawie gotowego projektu otrzymanego 

od Zamawiającego, oklejaną na tekturze kaszerowanej, lakierowanej z otworem do 

powieszenia, plecki usztywnione, drukowane wg projektu graficznego, format z główką około 

310 mm x 200 mm, zapakowany w kopertę kartonową z logo. 

S-2 (biurkowy biuwar) – do położenia na biurko, wielokartkowy około 20 kart zrywanych, na 

podkładzie z tektury, klejonych po dłuższym dolnym boku, 12 miesięcy na jednej karcie z 

miejscem na notatki, kalendarium w języku polskim, wykonane według zaakceptowanego przez 

Zamawianego projektu graficznego, format około 580 x 400 mm, opakowanie zbiorcze. 

N-1 (notes) - Notes firmowy z gumką (typu: vivella), format A5, układ kartek w kratkę, min. 144 

strony objętości, papier biały 100g/m2, wykończenie: blok notesu szyty, zaokrąglenie narożników 

okładki oraz bloku, gumka zamykająca w kolorze okładki. Kolorystyka okładki: czarny, szary, 

czerwony lub granat. Tłoczenie lub wypuklenie logotypu Zamawiającego na okładce.  

Zapakowany w kartonowe pudełko z logo. 
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Dostawa do ośmiu lokalizacji w Polsce: 

- Centralny Ośrodek Sportu – COS Torwar w Warszawie, 

- Centralny Ośrodek Sportu – Ośrodek Przygotowań Olimpijskich w Spale, 

- Centralny Ośrodek Sportu – Ośrodek Przygotowań Olimpijskich w Wałczu, 

- Centralny Ośrodek Sportu – Ośrodek Przygotowań Olimpijskich we Władysławowie, 

- Centralny Ośrodek Sportu – Ośrodek Przygotowań Olimpijskich w Giżycku, 

- Centralny Ośrodek Sportu – Ośrodek Przygotowań Olimpijskich w Szczyrku, 

- Centralny Ośrodek Sportu – Ośrodek Przygotowań Olimpijskich w Zakopanem. 

- Centralny Ośrodek Sportu – Ośrodek Przygotowań Olimpijskich w Dusznikach-Zdroju. 

 

Informacje dodatkowe: 

a) Towar powinien być: nowy/nieużywany. 

c) Sporządzona oferta powinna uwzględniać wszelkie koszty związane z wykonaniem 

przedmiotu zapytania ofertowego. 

d) Oferta powinna zawierać również specyfikację techniczną dla poszczególnych 

rodzajów produktów z uwzględnieniem: 

 wskazania rodzaju i koloru okleiny, rodzaju narożników, przeszyć, tłoczeń lub uwypukleń 

dla oprawy kalendarzy K1, K2 i notesu N1. 

 parametrów technicznych papieru, również dla wklejki reklamowej, 

 proponowana kolorystyka i krój czcionki (najlepiej zbliżony lub taki jak: Century Gothic, 

Century Gothic Bold), kolorystyka zrywanych kalendariów kalendarza S1, 

proponowane parametry dla kalendarza S2 

 szerokość wstążeczek z logo w kalendarzach K1 i K2 

 proponowane rodzaje opakowań jednostkowych dla zamówienia. 

e) Płatność przelewem – 21 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury. 

f) Miejsce i termin dostawy – Centralny Ośrodek Sportu i Ośrodki Przygotowań Olimpijskich 

zgodnie z umową. 

g) Zamawiający informuje, że nie można składać ofert częściowych.  

h) Zamawiający wymaga aby oferent do składanej oferty załączył po jednym wzorze każdego 

rodzaju produktu (K1, K2, S1, S2, N1) lub wzornik proponowanych opraw i kalendarium 

zaproponowane w złożonej ofercie, w przypadku K1, K2 i N1 oraz przynajmniej jedną wzorcową 

kartę dla kalendarza biurkowego i ściennego S1 i S2. 

i) Wykonawca dostarczy do Zamawiającego wszelkie potrzebne szablony graficzne z 

kalendarium i datami na 2024 rok do stworzenia projektów graficznych Kalendarzy. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 
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II. Tryb udzielenie zamówienia 

Powyższe zapytanie prowadzone jest bez zastosowania rygorów ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych, tj. na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, 

który stanowi, iż ustawę stosuje się do udzielania zamówień klasycznych 

oraz organizowania konkursów, których wartość jest równa lub przekracza kwotę 130 000 

złotych, przez zamawiających publicznych. 

 

III. Informacje administracyjne:  

1. Adres strony internetowej, na której jest dostępna dokumentacja dotycząca 

przedmiotowego zamówienia: www.bip.cos.pl. 

2. W przypadku wątpliwości lub niejasności co do zakresu zamówienia należy kierować 

do Zamawiającego pytania w formie pisemnej pod adres poczty elektronicznej: 

przetargi@cos.pl. 

3. Termin składania ofert upływa w dniu: 10.11.2023 r. o godz. 11.00. 

4. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej: cena 100%. 

5. Termin dostawy: do dnia 15.12.2023 r. 

6. Termin związania ofertą – 30 dni licząc od daty otwarcia ofert.  

7. Oferty składające się z wypełnionego FORMULARZA OFERTY (załącznik nr 1), przesłane 

w postaci elektronicznej w formie plików PDF, proszę kierować na adres: 

przetargi@cos.pl.  

8. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia 

nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia ustalonego na podstawie 

złożonej oferty, dostawa w cenie oferty. 

9. Przedstawione ceny powinny zawierać cenę netto i brutto oraz podatek VAT. 

Cena, określona w ofercie, powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. Rozliczenie nastąpi przelewem na konto wskazane na fakturze 

w terminie do 30 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z wybranym Wykonawcą oraz do 

unieważnienia niniejszego zapytania ofertowego na każdym etapie jego trwania bez 

podawania uzasadnienia, przed i po terminie otwarcia ofert, a także po dokonaniu 

wyboru oferty najkorzystniejszej.  

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo wzywania Wykonawców do wyjaśnień lub 

uzupełnień. 

 

KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 3 – Projektowane Postanowienia Umowy  

http://www.bip.cos.pl/
mailto:przetargi@cos.pl
mailto:przetargi@cos.pl
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