CENTRALNY OSRODEK SPORTU

DUSZNIKI-ZDROJ

OSRODEK PRIYGOTOWAN OLIMPLISKICH

Centralny Osrodek Sportu
Osrodek Przygotowar Olimpijskich w Dusznikach-Zdroju
Ul. Olimpijska 4, 57-340 Duszniki-Zdroj

ogtasza rekrutacje do Dziatu Finansowo-Ksiegowego na stanowisko:

Z-CA GLOWNEGO KSIEGOWEGO

Miejsce pracy: Duszniki-Zdrdj, ul. Olimpijska 4
rodzaj stosunku pracy: umowa o prace
wymiar etatu: 1 etat

. Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

rekrutacyjnym

Obywatelstwo polskie

Wyksztatcenie wyisze ekonomiczne magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie Iub ekonomiczne
studia podyplomowe

Co ngjmniej 3 lata dodwiadczenia w ksiegowosci lub posiadanie certyfikatu
ksiegowego  uprawnicjgcego do  ustugowego  prowadzenia ksiag
rachunkowych lub jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie
odrebnych przepiséw

Znajomos¢ obstugi komputera i pakietéw biurowych Microsoft® 365, w tym
Word 365™ i Excel 365™

Brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzqdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub  za
przestepstwo skarbowe

Zngjomos¢ pakietu ds. obstugi finansowo-ksiegowego SYMFONIAT

Wymagania preferowane

Studia wyzsze (ekonomiczne, rachunkowosé, finanse) lulb wyksztatcenie
Wyksztatcenie wyzsze |l stopnia(ekonomiczne, rachunkowoié, finanse)
Dodwiadczenie zwigzane z pracqg w ksiegowoéci w jednostkach sektora
finansdw publicznych oroz mile widziane doswiadczenie na stanowisku z-cy
gtéwnego ksiegowego

Dyrekior tol. +4B 74 64 60 900 Ol v duseniiconpl I, Olimpijska 4
COS-OPO Duszniki-Zdrj fax +48 74 66 33 343 — dussnikizgos ol 57-340 Duszniki-Zdi6j




Znajomoié zasad rachunkowosci budzetowe)

Praktyczna znajomos¢ zagadnien ksiggowych, prawa podatkowego, przepisdw
ustawy o rachunkowosci, ustawy Prawo zamowien publicznych

Umiejetno$¢ analitycznego myslenia

Dyspozycyjnosé , komunikatywnos¢, odpornosc na stres, umiejetnos¢ pracy
w zespole

Zakres najwainiejszych zadan przewidzianych do wykonywania na wyzej
wymienionym stanowisku

Analiza wykorzystania dotacji przyznanych dla COS-OPO Duszniki-Zdréj oroz
przygotowywanie kwartalnych sprawozdan z wykorzystania dotaciji
Prowadzenie petnej ewidencji andlitycznej przychoddw i kosztéw dla kazdego
obiektu COS-OPO Duszniki-Zdrdj

Nadzér nad  terminowq redlizacja  zobowigzan w  tym  zobowigzan
publicznoprawnych

Udziat w prowadzeniu petnej ksiegowosci zgodnie z obowigzujgeymi przepisami
podatkowymi i rachunkowymi.

Udziat w sporzadzaniu planéw remontowych i inwestycyjnych COS-OPO
Duszniki-Zdrdj

Udziat w rozliczaniu inwestycji i remontéw finansowych ze Srodkdw wtasnych
i zewnetrznych w tym w szczegdinosci z FRKF

Wspodtpraca z Dziatem Finansowo-Ksiggowym Centralnego Osrodka Sportu
w Warszawie oraz z innymi COS-OPO

Udziat w zarzgdzaniu zespotem i budizetem w obszarze dziatania oraz
zapewnienia wiasciwego procesu adaptacji  pracownikdw  do nowych
obowigzkow.

Wykonywanie innych zadan powierzonych przez przetozonego.

Wymagane dokumenty

CV oraz list motywacyjny

Oéwiadczenie kandydata o posiadaniu  obywatelstwa  polskiego  lub
obywatelstwa Unii Europejskiej lub obywatelstwa innych panstw, ktérym na
podstawie uméw miedzynarodowych Iub przepisdw prawa wspodlnotowego
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na feryforium RP

Poswiadczone przez kandydata ,za zgodno$¢ z oryginatem” kserokopie
dokumentdw potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie (Swiadectwa, dyplomy)
Poswiadczone przez kandydata ,za zgodnos¢ z oryginatem” kserokopie
dokumentéw  potwierdzajgce jednoznacznie wymagany staz - pracy
i posiadane doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia)
Oéwiadczenie o posiadaniu  petne] zdolnosci do czynnoSci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych oraz, ze nie foczy sie wobec kandydata
postepowanie karne

Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem zd
umyslne przestepstwo

Oswiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celdow rekrutaciji
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Wymaga sie, aby wszystkie sktadane dokumenty byty wiasnorecznie podpisane
przez kandydata.

Oferujemy:

= Stabilne i afrakcyjne warunki pracy

= Niezbedne narzedzia do pracy

=  Pakiet benefitow, w tym afrakcyjna oferta wezaséw pracowniczych
= Mozliwos¢ rozwoju zawodowego

= Prace w przyjaznym i inspirujgcym zespole

Oferty, z podaniem adresu do korespondencji i telefonu kontaktowego nalezy
sktadaé w formie pisemnej w zamknietych kopertach z dopiskiem

+Z-ca Gtownego Ksiegowego COS-OPO Duszniki-Zdréj”
na adres:

Centralny Osrodek Sportu w Dusznikach-Zdroju
ul. Olimpijska 4, 57-340 Duszniki - Zdroj

w terminie do dnia 29 wrzesnia 2023 r. do godz. 12:00

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu oferty

W naborze biorg udziat wytgcznie dokumenty aplikacyjne bedgce odpowiedzg na
ogtoszenie o naborze

Postepowanie rekrutacyjne prowadzi Komisja powotana przez Dyrektora Centralnego
Osrodka Sportu w Dusznikach-Zdroju.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami.

Dyrektor Centralnego Osrodka Sportu  Osrodka Przygotowan Olimpijskich
w Dusznikach-Zdréj na kazdym etaple naboru moze uniewazini¢ postepowanie
rekrutacyjne bez podania przyczyny.
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