CENTRALNY OSRODEK SPORTU

DUSZNIKI-ZDROJ

OSRODEK PRIYGOTOWAR OLIMPIJSKICH

Centralny Osrodek Sportu
Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Dusznikach-Zdroju

Ul. Olimpijska 4, 57-300 Duszniki-Zdroj

ogtasza rekrutacje do Dziatu Zamoéwien Publicznych na stanowisko:

GLOWNY SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICINYCH

Miejsce pracy: Duszniki-Zdréj, ul. Olimpijska 4
rodzaj stosunku pracy: umowa o prace
wymiar etatu: 1 etat

. Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu rekrutacyjnym

Obywatelstwo polskie

Wyksztatcenie wyzsze, preferowane bedq kierunki: prawo,
administracja

Co najmniej 4-letni staz pracy w tym minimum 3 lata doswiadczenia na
stanowisku zwigzanym z udzielaniem zamowien publicznych
Inajomosc¢ aktualnych przepisdw ustawy Prawo zamdwien publicznych
oraz wydawanych do niej przepisdw wykonawczych

Inajomos¢ obstugi komputera i pakietdw biurowych Microsoft® 365, w
tym Word 365™ i Excel 365™

Niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umysinie

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw
publicznych

Wymagania preferowane

Studia podyplomowe z zakresu prawa zamowien publicznych
Ukonczone kursy lub szkolenia z zakresu prawa zamowien publicznych
Doswiadczenie w pracy w dziale zamowien publicznych instytucji
gospodarki budzetowej/samorzgdu terytorialnego

Znajomosc¢ Ustawy Prawo zamowien publicznych

Umiejetnos$¢ analitycznego myslenia, planowania i organizacii pracy,
samodzielnos¢
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Dyspozycyjnosc, komunikatywnose, odpornosSc na stres, umiejetnosc
pracy w zespole

3. Zakres najwazniejszych zadan przewidzianych do wykonywania na wyzej
wymienionym stanowisku

Prowadzenie postepowan o udzielenie zamodwien publicznych, w tym
na inwestycje i remonty
Prowadzenie spraw zwigzanych z zapytaniami ofertowymi (zamowienia
ponizej progdw ustawowych) zgodnie z obowigzujgcym Zarzgdzeniem
nr 01/2022 Dyrektora Centralnego Osrodka Sportu z dnia 4 stycznia
2022 roku w sprawie zasad udzielania zamdwien w Centralnym Osrodku
Sportu, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamowien publicznych
Petna obstuga organizacyjno-techniczna i administracyjna prac
powotanych komisji przetargowych
Przygotowywania dokumentacji z zakresu zamowien publicznych
Rozsytanie do potencjalnych oferentdw po zatwierdzeniu przez
Dyrektora COS-OPO Duszniki-Zdrdj zapytan ofertowych, wzorow umaow,
itp.
Przygotowywanie ogtoszen do Biuletynu Zamdwien Publicznych,
mediéw oraz na tablice informacyjne wewngtrz COS-OPO Duszniki-
Zdrdj
Publikowanie po zatwierdzeniu przez dyrektora COS-OPO Duszniki-Zdrdj
ogtoszen, zapytan ofertowych, informacii z przebiegu i 0 wynikach
postepowan bgdz ich uniewaznieniu, zapytan i odpowiedzi na
zapytania w portalach i mediach — zgodnie z obowigzujgcym prawem
Sporzgdzanie i aktualizacja planu zamdwien publicznych
Wspotpraca z Dziatem Zamodwien Publicznych COS w zakresie
prowadzonych i planowanych postepowan
Prowadzenie postepowan zgodnie z wymogami FRKF
Prowadzenie rejestrow wnioskdw o zakupy dostaw, ustug i robdt
budowlanych o wartosciach szacunkowych, do ktérych nie stosuje sie
ustawy Prawo zamowien publicznych
Prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie udzielanych zamdwien
publicznych objetych ustawqg Prawo zamowien publicznych i
wydatkdw, do ktérych przedmiotowej ustawy nie stosuje sie
Wspodtpraca z kierownikami innych komérek organizacyjnych COS-OPO
Duszniki-Zdrdj w przygotowaniu materiatéw do postepowan o
udzielenie zamodwienia publicznego oraz wynikajgcych z regulacii
wewnetrznych COS
Archiwizacja dokumentacji przeprowadzonych postepowan o
udzielenie zamodwien publicznych
Wspodtpraca z innymi komaorkami organizacyjnymi COS-OPO Duszniki-
Zdrdj w zakresie ubiegania sie o dodatkowe Srodki na finansowanie
dziatalnosci, w tym analizowanie planowanych projektéw pod kgtem
mozliwosci ich finansowania ze zrédet zewnetrznych
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»  Wykonywanie innych zadan powierzonych przez przetozonego

4. Wymagane dokumenty

= CV oraz list motywacyjny

»  OSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub
obywatelstwa Unii Europejskiej lub obywatelstwa innych panstw, ktérym
na podstawie umodw miedzynarodowych lub przepisdw prawa
wspdlnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
RP

»  PosSwiadczone przez kandydata ,,za zgodnos¢ z oryginatem”
kserokopie dokumentéw potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie
(Swiadectwa, dyplomy)

» PosSwiadczone przez kandydata ,,za zgodnosc z oryginatem”
kserokopie dokumentéw potwierdzajgce jednoznacznie wymagany
staz pracy i posiadane doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia)

»  Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych oraz, ze nie toczy sie wobec
kandydata postepowanie karne

=  Os$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
za umysine przestepstwo

»  Os$wiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celdw rekrutacii

Wymaga sie, aby wszystkie skiadane dokumenty bylty wiasnorecznie podpisane
przez kandydata.

Oferujemy:
»  Stabilne i atrakcyjne warunki pracy
* Niezbedne narzedzia do pracy
» Pakiet benefitéw, w tym atrakcyjna oferta weczasdw pracowniczych
*  Mozliwos¢ rozwoju zawodowego
»  Prace w przyjaznym i inspirujgcym zespole

Oferty, z podaniem adresu do korespondenciji i telefonu kontaktowego nalezy
sktadaé w formie pisemnej w zamknietych kopertach z dopiskiem

. GLOWNY SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICINYCH COS-OPO Duszniki-Zdréj”
na adres:

Centralny Osrodek Sportu w Warszawie
ul. tazienkowska éa, 00-449 Warszawa

lub drogq elekironiczng na adres:

rekrutacja@cos.pl

w terminie do dnia 21 marca 2023 r.
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O zachowanivu terminu decyduje data i godzina wptywu oferty

W naborze biorg udziat wytgcznie dokumenty aplikacyjne bedgce odpowiedzg na
ogtoszenie o naborze

Postepowanie rekrutacyjne prowadzi Komisja powotana przez Dyrektora
Centralnego Osrodka Sportu w Warszawie.

Lastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami.

Dyrektor Centralnego Osrodka Sportu na kazdym etapie naboru moze uniewaznic
postepowanie rekrutacyjne bez podania przyczyny.

Dodatkowe informacje dotyczqgce postepowania rekrutacyjnego mozna uzyskac
pod numerem telefonu (022) 52-98-824 lub 785 002 643
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