CENTRALNY OSRODEK SPORTU

LAKOPANE

OSRODEK PRIYGOTOWAN QLIMPIISKICH

Zakopane, dnia 5 sierpnia 2022r.

Wszyscy Zainteresowani

za posrednictwem

Tablicy Ogtoszen

i Biuletynu Informacji Publicznej
Centralnego Osrodka Sportu

CENTRALNY OSRODEK SPORTU - OSRODEK PRZYGOTOWAN OLIMPIJSKICH

ul. Bronistawa Czecha 1, 34-500 Zakopane

poszukuje jedng osobe na wolne stanowisko:

Recepcjonista / Recepcjonistka

Miejsce pracy: Zakopane

Rodzaqj stosunku pracy: umowa o prace

Wymiar czasu pracy: peten etat

Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udzialu w postepowaniu

rekrutacyjnym:

1) wyksztatcenie srednie,

2) umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

3) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,

4) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania oczekiwane:

1) wyksztatcenie o kierunku hotelarstwo lub obstuga ruchu turystycznego,

2) znajomosc jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,

3) wysoka kultura osobista,
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bardzo dobra obstuga komputera, umiejetnos¢ postugiwania sie narzedziami
informatycznymi,

umiejetnos¢ pracy w zespole oraz mity i zyczliwy sposdb komunikacii,
umiejetnos¢ podejmowania decyzji, odpowiedzialnose,

dyspozycyjnos¢ (praca zmianowa),

odpornos¢ na stres,

doswiadczenie zawodowe na pokrewnym stanowisku bedzie dodatkowym

afutem.

Skrécony zakres zadan przewidzianych do wykonywania na stanowisku pracy:

1)

2)
3)
4)

sprawna i profesjonalna obstuga gosci w zakresie przyjmmowania rezerwaciji
i zatatwiania formalnosci zwigzanych z zakwaterowaniem,

prowadzenie dokumentacji recepcyjnej zwigzanej z pobytem gosci,
dokonywanie obcigzen i wystawianie faktur za swiadczone ustugi,

obstuga urzgdzen znajdujgcych sie w recepcji (komputer, fax, kserokopiarka,

cenfrala przeciwpozarowa i inne).

Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

zyciorys (CV),

list motywacyijny,

kopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie co najmniej srednie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia) - fakultatywnie,

oSwiadczenie  potwierdzajgce posiadanie  obywatelstwa  polskiego,
obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, lub obywatelstwa
innych panstw, ktérym na podstawie umdw miedzynarodowych lub przepisdéw
prawa wspolnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,

zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacii
oraz przechowywania jego danych,

oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych,

dobrowolnie inne (np. referencje, certyfikaty).
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Dokumenty aplikacyjne z podanym adresem korespondencyjnym oraz
numerem telefonu kontaktowego, nalezy sktadac w formie pisemnej w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko Recepcjonisty / Recepcjonistki w COS-
OPO w Zakopanem” na adres:

Centralny Osrodek Sportu - Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Zakopanem

ul. Bronistawa Czecha 1, 34-500 Zakopane
lub drogqg elekironiczng na adres:

rekrutacja.zakopane@cos.pl

w zaszyfrowanej wiadomosci zatytutowanej ,Nabdr na stanowisko Recepcijonisty /
Recepcjonistki w COS-OPO w Zakopanem™ (przy czym hasto do rozszyfrowania
wiadomosci powinno by¢ przekazane w oddzielnej wiadomosci) w terminie do dnia
22 sierpnia 2022 r. do godziny 10:00.
O zachowaniu terminu sktadania dokumentéw aplikacyjnych decyduje:
1) data wptywu do COS-OPO w Zakopanem (Sekretariat w Budynku
Administracyjnym) - w przypadku ztozenia dokumentdw w formie pisemnej, lub
2) data otrzymania hasta do rozszyfrowania (otwarcia) dokumentéw

aplikacyjnych - w przypadku wysytki dokumentdw drogq elektroniczng.

Kandydaci, ktérych dokumenty aplikacyjne bedqg kompletne i spetniq wymogi
formalne zawarte w niniejszym ogtoszeniu zostang indywidualnie poinformowani
o migjscu i terminie przeprowadzenia kolejnego etapu rekrutacji. Do sktadania

dokumentdw zachecamy réwniez osoby posiadajgce stopien niepetnosprawnosci.

Dyrektor COS-OPO w Zakopanem na kazdym etapie procesu rekrutacji moze

uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

Spetnienie obowiqzku infformacyjnego:

Chcieliby$my Panstwa poinformowac, w jaki sposdb bedziemy przetwarzac¢ Panstwa dane osobowe oraz
wskazac¢ cel, ktéremu majg one stuzyé. Poprzez wyjasnienie tych kwestii, chcemy spetni¢ ciqgzgcy na nas
obowigzek informacyjny wynikajgcy z ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych, tzw. RODO.
W zwiqzku z powyzszym chcielibySmy, poinformowaé, ze:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Centralny Osrodek Sportu - Osrodek Przygotowan
Olimpijskich w Zakopanem, ul. B. Czecha 1, 34-500 Zakopane, zwany dalej: COS-OPO w Zakopanem.

2. Punkt kontaktowy
W sprawach ochrony swoich danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych pod adresem e-mail: iod@cos.pl.

3. Cele przetwarzania, podstawa prawna przetwarzania oraz kategorie danych
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Dane osobowe bedziemy przetwarzaé, aby oceni¢ Panstwa kwalifikacje i umiejetnosci potrzebne do pracy na
stanowisku, na ktére Panstwo aplikujg oraz wybra¢ odpowiednig osobe do pracy w COS-OPO w Zakopanem.
Panstwa dane osobowe, w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy, bedziemy przetwarzaé w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego i ewentualnego zawarcia umowy (na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO). Jesli w dokumentach aplikacyjnych podadzg Pahnstwo nam inne dane, bedziemy
przetwarzac je na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
Wysytajac nam swoje zgtoszenie rekrutacyjne wyraza Pani/Pan zgode na przetwarzanie danych w nim
zawartych.

4, Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe bedziemy przetwarzac przez okres trwania danej rekrutacji, a po tym terminie przez
okres, w ktérym mozliwe jest zgtoszenie ewentualnych roszczen ktdrejkolwiek ze stron. W przypadku, gdy wyrazit
Pan/Pani zgode na udziat w przysztych rekrutacjach, dane osobowe bedziemy przetwarza¢ do czasu
odwotania zgody, jednak nie dtuzej niz 1 rok od zakonczenia biezgcej rekrutacii.

5. Odbiorcy danych i transfer danych do panstw trzecich
Dostep do Pani/Pana danych osobowych bedzie przystugiwat naszym upowaznionym pracownikom
i wspotpracownikom, a takze dostawcom ustug, z ktdrych korzystamy (np. dostawcy ustug IT lub podmioty
wspierajgce rekrutacje). Pani/Pana dane osobowe nie bedq przekazane podmiotom przetwarzajgcym dane
osobowe majgcym siedzibe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (EOG).

6. Panstwa prawa i profilowanie
Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
¢ prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed jej cofnieciem,
¢ prawo dostepu do danych osobowych,
¢ prawo zgdania sprostowania danych osobowych,
¢ prawo zgdania usuniecia danych osobowych,
* prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
¢ prawo do przenoszenia danych osobowych.
Jednoczednie informujemy, ze przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (PUODO) z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2. W oparciu o dane osobowe nie bedq
podejmowane zadne zautomatyzowane decyzje, w tym nie bedq podlegaty profilowaniu.

7. Obowigzek podania danych
Podanie danych osobowych jest catkowicie dobrowolne, ale — w zakresie przewidzianym przez przepisy prawa

pracy — konieczne do wziecia udziatu w rekrutacii.
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