CENTRALNY O

a Centralny Osrodek Sportu -
Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Zakopanem

SRODEK SPORTU ul. Bronistawa Czecha 1, 34-500 Zakopane

ZA KO PAN E KRS 0000374033, REGON 142733354-00042, NIP 7010273950

Bank BGK 84 1130 1017 0020 1470 8620 0007

Dyrektor Sebastian Danikiewicz tel. +48 18 263 26 60, fax: +48 18 20149 06

Lokopane, dnia 11 pazdziernika 2021 .

CENTRALNY OSRODEK SPORTU - OSRODEK PRZYGOTOWAN OLIMPIJSKICH
ul. Bronistawa Czecha 1, 34-500 Zakopane
poszukuje jedng osobe na wolne stanowisko:
Gloéwny Ksiegowy
Miejsce pracy: Zakopane

Rodzaj stosunku pracy: umowa o prace nd czas zastepstwa
Wymiar czasu pracy: peten etat

Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do wudzialu w  postepowaniu

rekruta

1)

cyjnym:

posiadanie obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacii

Szwajcarskie] lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

posiadanie petnej zdolnoici do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,

niezostanie prawomocnie skazanym za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko

obrofowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoici instytucii panstwowych oraz

samorzqdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo
skarbowe,

posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do

wykonywania obowigzkdéw Gtéwnego Ksiegowego,

spetnienie jednego z ponizszych warunkdw:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studidw  zawodowych,  uzupetniajgcych — ekonomicznych  studiéw
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej
3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczenie Sredniej, policealne] lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie

co najmnigj é-letnie] praktyki w ksiegowosci,
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6)

7)

8)

c) wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisdw,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawnicjgcego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo Swiadectwa kwalifikacyjnego uprawnicjgcego do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych
przepisow.

znajomos¢  zasad  rachunkowosci  budietowe] | przepiséw  zwigzanych

z funkcjonowaniem jednostek sektora finansdw publicznych,

praktyczna znajomo$c zagadnieh ksiegowych, prawa podatkowego, przepiséw

ustawy o rachunkowosci, ustawy prawo zamowieh publicznych,

umiejetnosc¢ analitycznego myslenia.

Wymagania oczekiwane:
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6)
/)
8)
9)

wyksztatcenie wyisze |l stopnia (ekonomiczne, rachunkowosé, finanse),
doswiadczenie zawodowe w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,
terminowo’¢, odpowiedzialnosé, dobra organizacja pracy,

praktyczna znajomosc obstugi programu ksiegowego Symfonia ERP,

umiejetnos¢ postugiwania sie narzedziomi informatycznymi (srodowisko Windows,
Excel),

umiejetnosc pracy w zespole,

odpornose na sfres,

doswiadczenie w zarzgdzaniu personelem,

wysoka kultura osobista.

Skrécony zakres zadan przewidzianych do wykonywania na stanowisku pracy:

1)

2)

3)

prowadzenie petnej ksiegowoici zgodnie z obowigzujgeymi przepisami podatkowymi
i rachunkowymi,

sporzqdzanie planu finansowego w uktadzie memoriatowym i zadaniowym, w razie
potrzeby sporzgdzanie korekt oraz analiza wykonania planu fina nsowego,
prowadzenie i  analizowanie  gospodarki  finansowej  zaktadu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,

wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,

dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operadji gospodarczych i finansowych
zplanem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnoici dokumentédw dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych,

analiza wykorzystania przyznanych dotagji,

sporzqdzanie sprawozdah budzetowych i finansowych,

kontrasygnowanie czynnosci prawnych, ktére powoduje powstanie zobowigzan
majgtkowych,

dokonywanie rozliczen i sporzgdzanie sprawozdan GUS,



10) prowadzenie analiz obrotdw i sald na kontach finansowych,
11) przygotowywanie danych dotyczgcych sprawozdah i raportdw na potrzeby

wewneftrzne oraz dla instytucji zewnetrznych,

Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie (dyplomy, Swiadectwa),

4) kopie dokumentdw potwierdzajqecych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia),
5) odwiadczenie potwierdzajgce posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa

panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

6) zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacii,

7) oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoici do czynnosci prawnych i korzystaniu
Z petni praw publicznych,

9) oSwiadczenie Kandydata, ze nie byt skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzqdu ferytoriclnego, przeciwko wiarygodnoéci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe,

8) dobrowolnie inne (np. referencje, certyfikaty).

Dokumenty aplikacyjne opatrzone wlasnorecznym podpisem kandydata z podanym
adresem korespondencyjnym oraz numerem telefonu kontaktowego, nalezy sktadac
w formie pisemnej z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego w COS-OPO
w Iakopanem” w terminie do dnia 25 pafdziemika 2021 r. do godziny 12:00 na adres:
Centralny O$rodek Sportu - Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Zakopanem ul. Bronistawa
Czecha 1, 34-500 Zakopane lub drogq elektroniczng na adres rekrutacja.zakopane@cos.pl
w zaszyfrowane] wiadomosci zatytutowane] ,Nabdr na stanowisko Ctéwnego Ksiegowego
w COS-OPO w Zakopanem”, przy czym hasto do rozszyfrowania wiadomosci powinno by¢
przekazane w oddzielnej wicdomosci.

O zachowaniu terminu sktadania dokumentow aplikacyjnych decyduje:
1) data wptywu do COS-OPO w Zakopanem (Sekretariat w Budynku Administracyjnym) -

w przypadku ztozenia dokumentdw w formie pisemnej lub

2) data otrzymania hasta do rozszyfrowania (otwarcia) dokumentéw aplikacyjnych -

w przypadku wysytki dokumentéw drogg elektroniczng.



Kandydaci, ktérych dokumenty aplikacyjne bedq kompletne i spetnig wymogi formalne
zawarte w niniejszym ogtoszeniu zostang indywidualnie poinformowani o miejscu i terminie
przeprowadzenia kolejnego etapu rekrutacii.

Do sktadonia dokumentéw zachecamy rowniez osoby posiadajgce  stopieh

niepetnosprawnosci.

Dyrektor COS-OPO w Zakopanem na kazdym etapie procesu rekrutacji moze uniewaznic

postepowanie bez podania przyczyny.

Spetnienie obowigzku informacyjnego:

ChcielibySmy Panstwa poinformowaé, w jaki sposdb bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe oraz
wskazac cel, ktéremu majg one stuzy¢é. Poprzez wyjasnienie tych kwestii, chcemy spemni¢ cigzgcy na nas
obowigzek informacyjny wynikajgcy z ogdlnege rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych, tzw. RODO.
W zwigzku z powyzszym chcieliby$my, poinformowad, ze:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Panstwa danych asobowych jest Centrainy OSrodek Sportu — Grodek Przygotowan Olimpijskich
w Zakopanem, ul. B. Czecha 1, 34-500 Zakopane, zwany dalej: COS-OPO w Zakopanem.

2. Punkf kontaktowy
W sprawach ochrony swoich danych oscbowych mogg Panstwo kontaktowad sie z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych pod adresem e-mail: 7 7.

3. Cele przetwarzania, podstawa prawna przetwarzania oraz kategorie danych
Dane osobowe bedziemy przetwarzad, aby oceni¢ Panstwa kwalifikacje 1 umiejetnosci potrzebne do pracy na
stanowisku, na ktore Panstwo aplikujg oraz wybraé odpowiedniq osobe do pracy w COS-OPO w Zakopanem.
Pafstwa dane osobowe, w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy, bedziemy przetwarzaé w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego 1 ewentualnego zawarcia umowy {na podstawie art.
éust. 11t b i ¢ RODOJ. Jedli w dokumentach aplikacyinych pododzg Parstwo nam inne dane, bedziemy
przetwarzac je na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), ktéra moze zostad odwotana w dowolnym czasie.
Wysytajgc nam swoje zgtoszenie rekrutacyjne wyraza Pani/Pan zgode na przetwarzanie danych w nim zawartych.

4. Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe bedziemy przetwarzad przez okres trwania danej rekrutacji, a po tym temminie przez
okres, w ktérym motliwe jest zgtoszenie ewentualnych roszczen kidrejkolwiek ze stron. W przypadku, gdy wyrazit
Pan/Pani zgode na udzat w przysztych rekrutacjach, dane osobowe bedziemy przetwarzaé do czasu odwotania
zgoedy, jednak nie diuzej niz 1 rok od zakonczenia biezqcej rekrutacii,

5. Odbiorcy danych i fransfer danych do panstw trzecich
Dostep do Pani/Pana  danych osobowych bedzie przystugiwat  naszym  upowaznionym  pracownikom
iwspoipracownikom, a takze dostawcom ustug, z kiérych korzystamy (np. dostawcy ustug 1T lub podmioty
wspiercjgee rekrutacje). Pani/Pana dane oscbowe nie bedq przekozane podmictom przetwarzajgcym dane
osobowe majacym siedzibe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (EOCG).

6.  Panstwa prawa i profilowanie
Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

* prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnoié z prawem
przetwarzania, kfdérego dokonano przed jej cofnieciem,

« prawo dostepu do danych osobowych,

* prawo zqdania sprostowania danych osobowych,

¢ prawo zgdania usuniecia danych osobowych,



e prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
* prawo do przenoszenia danych osobowych.
Jednoczesnie informujemy, Ze przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargl do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (PUODO) z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2. W oparciu o dane osobowe nie bedq podejmowane
zadne zautomatyzowane decyzje, w tym nie bedq podlegaty profilowaniu.

7. Obowigzek podania danych
Podanie danych osobowych jest catkowicie dobrowolne, ale — w zakresie przewidzianym przez przepisy prawa

pracy — konieczne do wziecia udziatu w rekrutaci.

Sebastian Danikiewicz



