Centralny Osrodek Sportu -

Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Zakopanem

cenmany osronex sropry YI- Bronistawa Czecha 1, 34-500 Zakopane
JAKOPANE  KRS0000374033, REGON 142733356-00042, NIP 7010273950

Bank BGK 84 1130 1017 0020 1470 8620 0007

Dyrektor Sebastfian Danikiewicz tel. +48 18 263 26 60, fax; +48 18 20149 06

Zakopane, dnia 7 wrze$nia 2021 .

CENTRALNY OSRODEK SPORTU - OSRODEK PRZYGOTOWAN OLIMPIJSKICH
ul. Bronistawa Czecha 1, 34-500 Zakopane
poszukuje jedng osobe na wolne stanowisko:
Recepcjonistka / Recepcjonista
Miejsce pracy: Zakopane
Rodzaj stosunku pracy: umowa o prace
Wymiar czasu pracy: pelen etat

Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
rekrutacyjnym:

1) wyksztatcenie Srednie,
2) umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
3) petna zdolno$¢ do czynnoici prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,
4) niekaralnod¢ za przestepstwa popetnione umysinie.
Wymagania oczekiwane:
1) wyksztatcenie o kierunku hotelarstwo lub obstuga ruchu turystycznego,
2} znajomos¢ jezyka obcego (angielski) w stopniu dobrym,
3) wysoka kultura osobista,
4) dobra znajomos¢ komputera,
5) umiejetnos¢ pracy w zespole,
6) umiejetno$¢ podejmowania decyzji, odpowiedzialnosé,
7) dyspozycyjnos¢ (praca zmianowal),
8) odpornosc na stres,
?) mity i zyczliwy sposdb komunikaci.
Skrécony zakres zadar przewidzianych do wykonywania na stanowisku pracy:
1) Sprawna i profesjonalna obstuga gosci w zakresie przyjmowania rezerwacii

i zatatwiania formalnosci zwigzanych z zakwaterowaniem,

 CElann cos 00-449 Warszawa ul. tazienkowska éa, tel.: +48 22 529 87 40
esmaxn  COS-OPO w Gliycku 11-500 Gizycko ul. Moniuszki 22, tel.: +48 87 428 23 35

i owmasss  COS-OPO w Spale 77-215 Inowtdaz, Spata Al. Prezydenta ignacego Moicickiego &, tel.: +48 44 724 23 46
osan COS-0OPO w Szczyrku 43-370 Szczyrk Ul. Plazowa 8, tel.: +48 33 817 84 41
COS-OPO w Walczu 78-600 Watcz Al. Idobywcow Watu Pomorskiego 99, tel.: +48 &7 258 44 1

o ot COS-OFPO w Zakopanem 34-500 Zakopane ul. Bronistowa Czecha 1, tel.: +48 18 263 24 40
COS-CPO we Wiadysiawowie 84-120 Wiadystawowo Ul. Zeromskiego 52, tel.: +48 58 674 63 00




2) Prowadzenie dokumentacii recepcyjnej zwigzanej z pobytem gosci,
3) Dokonywanie obcigzen i wystawianie faktur za Swiadczone ustugi,
4) Obstuga urzgdzen znajdujgcych sie w recepcji (komputer, fax, kserokopiarka,
cenfrala przeciwpozarowa i inne).
Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1) Zyciorys (CV),

w

Kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie (dyplomy, swiadectwal),

A

)

2) List motywacyjny,
)
)

Kopie dokumentdw potwierdzajgcych staz  pracy (Swiadectwa pracy,

zaswiadczenia),

5) Oswiadczenie potwierdzajgce posiadanie  obywatelstwa polskiego  lub
obywatelstwa Unii Europejskie] lub obywatelstwa innych panstw, kidrym na
podstawie umdw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Polski,

6) Igoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacii,

7) Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu

Z petni praw publicznych,

8) Dobrowolnie inne (np. referencje, certyfikaty).

Dokumenty aplikacyjne opatrzone wiasnorecznym podpisem kandydata z podanym
adresem korespondencyjnym oraz numerem telefonu kontaktowego, nalezy sktadad
w formie pisemnej z dopiskiem "Nabdr na stanowisko Recepcijonistka / Recepcjonista w COS-
OPO w Zakopanem" w terminie do dnia 22 wrzeénia 2021 r. do godziny 12:00 na adres:
Centrainy Osrodek Sportu - Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Zakopanem
ul. Bronistawa Czecha 1
34-500 Zakopane
O zachowaniu terminu sktadania dokumeniéw aplikacyjnych decyduje data wptywu do
COS-OPO w Zakopanem. Kandydaci, ktérych dokumenty aplikacyjne bedqg kompletne
ispetniq wymogi formalne zawarte w niniejszym  ogtoszeniu zostang  indywidualnie

poinformowani o miejscu i terminie przeprowadzenia kolejnego etapu rekrutacii,

Do sktadania  dokumentdw  zachecamy réwniez  osoby posiadajgce  stopien

niepetnosprawnosci.

Dyrektor COS-OPO w Zakopanem na kazdym etapie procesu rekrutacji moze uniewaznié

postepowanie bez podania przyczyny.

Szczegoty pod nr telefonu: 18 263 25 68 lub 725 300 377.



Spetnienie obowiqzku informacyjnego:

Chcieliby$my Pahstwa poinformowad, w joki sposdb bedziemy przetwarzaé Pahstwa dane osobowe oraz
wskazac cel, ktdremu mdajg one stuzyé. Poprzez wyjadnienie tych kwestii, chcemy spetni¢ cigzacy na nas
obowigzek informacyjny wynikajgey z ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych, tzw. RODO,
W zwiqzku z powyzszym chcielibySmy, poinformowac, ze:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Cenfralny Ofrodek Sportu — Osrodek Przygotowan Climpijskich
w Zakopanem, ul. B. Czecha 1, 34-500 Zakopane, zwany dale]; COS-OPO w Zakopanem.

2.  Punkt kontaktowy
W sprawach ochrony swoich danych osobowych mogg Panstwo kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych pod adresem e-mail: icic

3. Cele przetwarzania, podstawa prawna przetwarzania oraz kategorie danych
Dane osobowe bedziemy przetwarzal, aby oceni¢ Pahstwa kwalifikacje | umiejetnosci potrzebne do pracy na
stanowisku, na kitére Panstwo aplikujg oroz wybraé odpowiedniq oscbe do pracy w COS-OPO w Zakopanem.
Pansiwa dane osobowe, w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy, bedziemy przetwarzaé w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego | ewenfualnego zawarcia umowy (na podstawie art.
6ust. 11t b i c RODO]. Jeili w dokumeniach aplikacylnych podadzq Panstwo nam inne dane, bedziemy
przetwarza je na podstawie zgody {art. 6 ust. 1 lif. a RODO), ktéra moze zostaé odwotana w dowolnym czasie.
Wysytajgc nam swoje zgtoszenie rekrutacyjne wyraia Pani/Pan zgode na przetwarzanie danych w nim zawartych,

4. Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe bedziemy przetwarzac przez okres trwanic danej rekrutacji, a po tym terminie przez
okres, w ktérym motzliwe jest zgtoszenie ewentuainych roszczen kidrejkolwiek ze stron. W przypadku, gdy wyrQzit
Pan/Pani zgodg nd udziat w przysztych rekrutacjach, dane osobowe bedziemy przetwarzaé do czasu odwotania
zgody, jednak nie diuzej niz 1 rok od zokohczenia biezgce] rekrutaci.

5. Odbiorcy danych i fransfer danych do panstw trzecich
Dostep do Pani/Pana  danych osobowych bedzie przystugiwal naszym  upowaznionym pracownikom
iwspotpracownikom, a takze dostawcom ustug, z ktdrych korzystamy (np. dostawcy ustug IT lub podmioty
wspiercjgce rekrutacje). Pani/Pana dane osobowe nie bedq przekazane podmiotom przetwarzajgecym dane
osobowe majgcym siedzibe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (EOG).

6.  Panstwa prawa i profilowanie
Przystugujq Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

* prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano przed jej comieciem,

¢ prawo dostepu do danych oscbowych,

* prawo zgdania sprostowania danych osobowych,

* prawo zgdania usuniecia danych osokbowych,

* prawo zqgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

* prawo do przenoszenia danych osobowych.

Jednoczednie informujemy, ze przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (PUODO) z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2. W oparciu o dane osobowe nie bedq podejmowane
zadne zautomatyzowane decyzje, w tym nie bedg podlegaty profilowaniu.

7. Obowigzek podania danych
Podanie danych osobowych jest cafkowicie dobrowolne, dle - w zakresie przewidzianym przez przepisy prawa
pracy - konieczne do wiziecia udziatu w rekrutaci.




