Centralny Osrodek Sportu -
Osrodek Przygotowan Olimpijskich

im. Feliksa Stamma Cetniewo we Wiadystawowie

CENTRALNY OSRODEK SPORTU ul. Zeromskiego 52, 84-120 Wtadystawowo
KRS 0000374033, REGON 142733356-00035, NIP 7010273950
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Dyrektor — Michat Kowalski tel. +48 58 674 63 14, fax +48 58 674 63 50
Zastepca Dyrektora - Adam Budzisz tel. +48 58 674 63 14, fax: +48 58 674 63 50

Centralny Osrodek Sportu -
Osrodek Przygotowan Olimpijskich im. Feliksa Stamma Cetniewo
we Wiadystawowie
ul. Zeromskiego 52, 84-120 Wiadystawowo

zaprasza do sktadania ofert na stanowisko :
st. recepcjonistka /recepcjonista

miejsce pracy: Wiadystawowo ul. Zeromskiego 52
rodzaj stosunku pracy : umowa o prace
wymiar etatu : 1 etat

1. Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
rekrutacyjnym:

e wyksztatcenie wyzsze i doswiadczenie zawodowe minimum 2 lata lub wyksztatcenie
Srednie i doSwiadczenie zawodowe co najmniej é lat,

e znajomos¢ jezyka obcego (wskazany jezyk angielski) w stopniu bardzo dobrym
w mowie i pismie,

e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,

e niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie.

2. Wymagania oczekiwane:

e wyksztatcenie o kierunku hotelarstwo lub obstuga ruchu turystycznego,
e doswiadczenie w pracy na stanowisku recepcjonisty lub pokrewnym,
e wysoka kultura osobista

e dobra znajomos¢ obstugi komputera

e rzetelnos¢, uczciwose, poufnode, dyspozycyjnose ( praca zmianowa)

e umiejetnos¢ pracy w zespole

e odporno$¢ na stres

e mity i zyczliwy sposéb komunikacii

e odpornos¢ na prace w warunkach ciggtego ruchu

Zakres najwazniejszych zadan przewidzianych do wykonywania na wyzej
wymienionym stanowisku obejmuje , miedzy innymi :

esprawngq i profesjonalng obstuge gosci w zakresie przyjmowania rezerwacii
i zatatwiania formalnosci zwigzanych z meldowaniem i zakwaterowaniem,
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eprowadzenie dokumentaciji recepcyjnej zwigzanej z pobytem gosci,
ewystawianie faktur za $wiadczone ustudi,
eudzielanie informaciji turystycznej

Wymagane dokumenty:
1/ CV -z przebiegiem nauki i pracy oraz list motywacyjny

2/oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa
Unii Europejskiej lub obywatelstwa innych pahstw ktérym na podstawie

umdw miedzynarodowych lub przepisdw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo
podjecia zatrudnienia na ferytorium RP,

3/ poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentow
potwierdzajgcych wyksztatcenie | Swiadectwa, dyplomy )

4/ kserokopie dokumentdw potwierdzajagcych doswiadczenie zawodowe,

5/0$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peni
praw publicznych oraz ze nie toczy sie wobec kandydata postepowanie karne,

4/ oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo ;

7/ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Centralny Osrodek Sportu

z siedzibg przy ul. kazienkowskiej 6a, 00-449 Warszawa — Oddziat COS-OPO Wtadystawowo,
danych osobowych, zawartych w dokumentacji aplikacyjnej w celu i zakresie

niezbednym do uczestnictwa w biezgcym procesie rekrutacji oraz przechowywanie

jego danych przez okres trzech lat po zakohczeniu rekrutacii.

Wymaga sie , aby wszystkie skiadane dokumenty byty wlasnorecznie podpisane
przez kandydata.

Oferty, z podaniem adresu do korespondencji i telefonu kontaktowego nalezy sktadaé
w formie pisemnej w zamknietych kopertach

z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko st. recepcjonista” w terminie do dnia 18.03.2021r
do godz. 14.00

na adres:

Centralny Osrodek Sportu- Osrodek Przygotowan Olimpijskich
ul. Zeromskiego 52, 84-120 Wiadystawowo.

Dokumenty przestane droga elekironicznq nie bedq braly udziatu w
postepowaniu rekrutacyjnym.

Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzi komisja powotana przez Dyrektora
COS-OPO Wtadystawowo. Dyrektor COS-OPO Wtadystawowo na kazdym etapie naboru
moze uniewazni¢ postepowanie rekrutacyjne bez podania przyczyny.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego kandydaci dopuszczeni
do udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym, zostang powiadomieni indywidualnie.

SPELNIENIE OBOWIAZKU INFORMACYJINEGO
Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 ogdinego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 roku informuije, iz administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny
Osrodek Sportu ul .tazienkowska 6a, 00-449 Warszawa.
Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych : iod@cos.pl

Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane po zakohczeniu rekrutacii 3 lata.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu,
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prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno3¢ z prawem przetwarzania
( jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do wiasciwego organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy ogdlnego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 roku.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem przystgpienia do procesu rekrutaci.

Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania, a konsekwencjq nie podania danych osobowych bedzie
nie uczestniczenie w procesie rekrutacii.




