Centralny Osrodek Sportu
Osrodek Przygotowan Olimpijskich

im. Feliksa Stamma Cetniewo we Wiadystawowie
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Dyrektor — Michat Kowalski tel. +48 58 674 63 14, fax +48 58 674 63 50
Zastepca Dyrektora - Adam Budzisz tel. +48 58 674 63 14, fax: +48 58 674 63 50

Centralny Osrodek Sportu -
Osrodek Przygotowan Olimpijskich im. Feliksa Stamma Cetniewo
we Wiadystawowie
ul. Zeromskiego 52, 84-120 W}adystawowo

zaprasza do sktadania ofert na stanowisko :

Kierownik Dziatu Techniczno-Inwestycyjnego
COS-OPO Wtadystawowo

miejsce pracy: Wiadystawowo ul. Zeromskiego 52
rodzaj stosunku pracy : umowa o prace
wymiar etatu : 1 etat

1. Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
rekrutacyjnym:

e wyksztatcenie wyzsze ,

e wymagany staz pracy minimum 5 lat,

e obstuga komputera w zakresie pakietu Office,

e petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,
e niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie.

2. Wymagania preferowane:

e wyksztatcenie wyzsze techniczne, w kierunku budowlanym lub w zakresie prawa i funduszy UE,
edoswiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektow inwestycyjnych dofinansowanych ze

srodkéw FRKF,

eznajomos¢ zasad pozyskiwania dotacji z funduszy w dziedzinie infrastruktury sporfowej,

e umiejetnos¢ koordynowania zadanh zwigzanych z realizacjqg inwestycji, zarzgdzania
inwestycjami oraz pracy z zespotem zaangazowanym w jego merytoryczng organizacje,
ezdolnos¢ samoorganizacji, samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢ za etapy realizacji

projektéw, inicjatywa w dziataniu,

edoswiadczenie w zarzgdzaniu nieruchomosciami,

edobra znajomos¢ jezyka angielskiego,

e,Zncjomos¢ przepiséw prawa budowlanego i technicznych przepiséw wykonawczych
zwigzanych z procesami inwestycyjnymi, remontami i eksploatacjq obiektéw budowlanych
eznajomos¢ podstawowych zagadniehn prawnych w zakresie ustawy zamaodwiehn publicznych

i finansdw publicznych,
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eznajomosC procesow zwigzanych z pozyskiwaniem i rozliczaniem dotaciji z budzetu
panstwa i funduszy UE,

e umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy, samodzielnosé,

e komunikatywnos¢, bezkonfliktowose, kreatywnosc,

e umiejetnosc analitycznego myslenia;

e dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢ , odpornos¢ na stres.

Planowane zadania do wykonania na stanowisku pracy( wykaz gtéwnych obowiqgzkéw):

1.Opracowywanie i sporzgdzanie plandw inwestycyjnych, remontowych i
zakupdw inwestycyjnych.

2.Przygotowywanie wymaganej przepisami dokumentacji formalno-prawnej i technicznej
dla realizowanych inwestyciji i remontéw .

3.Labezpieczenie wykonawstwa robdt — uczestniczenie w postepowaniach przetargowych.

4.Kontrolowanie i udziat w nadzorze inwestycji i remontéw ze szczegdlnym uwzglednieniem :
terminow realizaciji, jakosci materiatdw i wykonywanych robot, kosztéw,
zgodnosci z dokumentacjq techniczng i obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie.

S.Uczestniczenie w odbiorach robét ( czesciowych i koncowych ).

6.Uzyskiwanie niezbednych decyzji administracyjnych wymaganych przepisami

prawa budowlanego, w szczegdlnosci pozwolehn na budowe oraz pozwoleh na
uzytkowanie obiektéw.

7. Przygotowywanie wnioskdw o dofinansowanie projektéw oraz zarzgdzanie projektami.
8. Opracowywanie wnioskow, biznes planéw, analiz finansowych, analiz ekonomicznych
oraz przygotowywanie dokumentaciji aplikacyjnej o fundusze zewnetrzne

Wymagane dokumenty:

1/ list motywacyjny

2/ zyciorys —(curiculum vitae) z przebiegiem nauki i pracy,

3/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa
Unii Europeiskiej lub obywatelstwa innych panstw ktérym na podstawie

umow migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo
podjecia zatrudnienia na terytorium RP,

4/poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie
dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie (Swiadectwa, dyplomy),

5/poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie
dokumentéw potwierdzajgcych jednoznacznie staz pracy — okres przebytej pracy
zawodowej (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia),

6/ kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje i umiejetnosci ( ukonczone kursy),

7/odwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych oraz ze nie toczy si¢ wobec kandydata postepowanie karne,

8/ oSwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za myéline
przestepstwo ;

9/ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Centralny Osrodek Sportu
zsiedzibq przy ul. tazienkowskiej 6a, 00-449 Warszawa — Oddziat COS-OPO Wtadystawowo,
danych osobowych, zawartych w dokumentacii aplikacyjnej w celu i zakresie

niezbednym do uczestnictwa w biezgcym procesie rekrutacii oraz przechowywanie

jego danych przez okres trzech lat po zakohczeniu rekrutacii.



Wymaga sie , aby wszystkie skiadane dokumenty byly wiasnorecznie podpisane
przez kandydata.

Oferty, z podaniem adresu do korespondencii i telefonu kontaktowego nalezy sktadac

( osobiscie lub za posrednictwem poczty ) tylko w formie pisemnej w zamknietych

kopertach z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko — Kierownik Dziatu Techniczno-Inwestycyjnego”
w terminie do dnia 21.02.2019r_do godz. 14.00 na adres:

Centralny O'érodek Sportu- Osrodek Przygotowan Olimpijskich
ul. Zeromskiego 52, 84-120 Wiadystawowo.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty.
Zastrzega sie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami.

Dokumenty przestane drogq elekironiczng nie bedq braty udziatu w
postepowaniu rekrutacyjnym.

Postepowanie rekrutacyjne poprowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez Dyrektora
COS-OPO Wtadystawowo.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego wybrani kandydaci
zostang poinformowani indywidualnie.

Dyrektor Osrodka Przygotowan Olimpijskich im. Feliksa Stamma Cetniewo we
Wtadystawowie na kazdym etapie procesu rekrutacji moze uniewazni¢ postepowanie
bez podania przyczyny.

SPELNIENIE OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 ogdlnego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 roku informuje, iz administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny
Osrodek Sportu ul .kazienkowska 6a, 00-449 Warszawa.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych : iod@cos.pl

Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane po zakohczeniu rekrutacii 3 lata.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,

usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu,
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania
( jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgeych narusza przepisy ogdlnego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 roku.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem przystgpienia do procesu rekrutacii.

Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania, a konsekwencjqg nie podania danych osobowych bedzie
nie uczestniczenie w procesie rekrutacii.
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