CENTRALNY OSRODEK SPORTU

OSRODEK PRZYGOTOWAN OLIMPIJSKICH W ZAKOPANEM

34-500 Zakopane, ul. Bronistawa Czecha 1
KRS 0000374033; REGON: 142733356-00042; NIP: 701-027-39-50

Zakopane, dna 24.10.2018 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dziatajgc w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. nr 1579 z pdzn. zm.), Cenfralny
Osrodek Sportu Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Zakopanem, 34-500 Zakopane,
ul. Bronistawa Czecha 1, ninigejszym zwraca sie z zapytaniem w sprawie ceny
wykonania ustug archiwizacyjnych dia Cenfralnego Osrodka Sportu Osrodka
Przygotowan Olimpijskich w Zakopanem.

Powyzsze zapytanie prowadzone jest bez zastosowania przepisdw ustawy Prawo
Zamowien Publicznych. Oferentom nie przystugujg Srodki ochrony prawnej a
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania bez podania
przyczyn.

1. ZAMAWIAJACY:
Centralny O$rodek Sportu Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Zakopanem, ul.
Bronistawa Czecha 1, 34-500 Zakopane, telefon: 18 263 26 60; faks: 18 201 49 06, NIP:
701-027-39-50; REGON: 142733356-00042; KRS: 0000374033.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :
Przedmiot zamowienia jest wykonanie ustug archiwizacji dokumentacji dla Osrodka
Przygotowan Olimpijskich w Zakopanem w 2018/2019 roku. Prace bedqg prowadzone
sukcesywnie, etapowo.

llo§¢& Uwagi
Archiwizacja dokumentacji technicznej | 59 mb | Sporzgdzenie spiséw dokumentacji zgodnie z
nie spisanej, znajdujgcej sie w Dziale. wymogami Archiwum Narodowego.

W cenie; teczki bezkwasowe, naklejki itp. Wartose
ustugi zawiera cene za wszystkie prace
porzgdkowe

zwigzane z ww. archiwizacjq oraz wywoz i

niszczenie dokumentacji nie podlegajgcej

archiwizagiji.

Ponadto do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

e Porzgdkowanie materiatéw archiwalnych wg. witasciwych przepisow i
wymogoéw Archiwum Narodowego.

e Sporzqdzenie spisdw zdawczo odbiorczych osobno dla  materiatéw
archiwalnych i niearchiwalnych (forma pisemna oraz forma elektroniczna)

e Opis bezkwasowych pudet archiwizacyjnych wg. wedtug wytycznych
Archiwum Narodowego.

e Wartos¢ wykonanych prac zostanie ostatecznie okreslona po zakohczeniu
prac w oparciu o protokdét odbioru prac zgodnie z podanymi cenami
jednostkowymi.

Dodatkowe informacje dotyczgce wykonania zamdwienia mozna  uzyskad:

zamowienia.zakopane@cos.pl lub telefonicznie: p. Andrzej Smietana: 018 243 26 81.
Wszystkie ustugi nalezy wykonac¢ z nalezytg starannoscig oraz zgodnie z wtasciwymi
wymogami a w szczegdlnosci zgodnie z:
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COS-0PO CETNIEWO w Wiadystawowie, 84-120 Wiadystawowo, ul. Zeromskiego 52, tel: +48 58 674 63 00
COS-0PO GIZYCKO - 11-500 Gizycko, ul. Moniuszki 22, tel: +48 87 428 23 35
COS-0PO SPALA - 97-215 Inowtédz, Spata, Al. Prezydenta Ignacego Moscickiego 6, tel: +48 44 724 23 46
COS-0PO SZCZYRK - 43-370 Szczyrk, ul. Plazowa 8, tel: +48 33 817 84 41
COS OPO WALCZ - 78-600 Watcz, Al. Zdobywcéw Watu Pomorskiego 99, tel. +48 67 258 44 61
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Rozporzgdzeniem Ministra Kultury | Dziedzictwa Narodowego dnia 20
pazdziernika 2015r. (Dz. U.z 2015, poz.1743, ze zmianami)

Ustawqg z dnia 14 lipca 1983r o narodowym zasobie archiwalnym (Dz. U. z 2006
roku, nr 97, pozycja 673 ze zmianami)

Rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 w sprawie
postepowania z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad i frybu przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz. U. z 2002 roku, nr. 167, pozycja 1375, ze zmianami)

Ustawy z dnia 23 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r,
nr. 101, poz. 926, ze zmianami)

Wykonawca zobowigzany jest do:

3

Wykonania czynnosci o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamdwienia przy
uzyciu witasnych Srodkdw i materiatdw niezbednych do zrealizowania
przedmiotu umowy (transport, materiaty biurowe etc)

Sporzgdzenia spisow dokumentacji technicznej zgodnie z wymogami
Archiwum Narodowego. Dokumenty zostang utozone w  Archiwum
Zaktadowym COS - OPO w okreslonym porzgdku.

Wykonania ewidencji archiwalnej w formie elektroniczneji papierowej
Wykonania innych czynnosci zwigzanych bezposrednio z wykonywanym
zamowieniem, zgodnie z obowigzujgcymi normatywami.

OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien przedstawi¢ ceny za poszczegdlne pozycje 1j. ceny ryczattowe za
czynnosci okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia.

4. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

5. MIEJSCE | FORMA SKLADANIA OFERT

Oferty powinny by¢ ztozone na pismie do dnia 29.10.2018 r. w siedzibie COS-OPO
Zakopane, ul. Bronistawa Czecha 1 w sekretariacie w zamknietych kopertach
oznaczonych: ,,Oferta-archiwizacja” lub elektronicznie /zeskanowany i podpisany
formularz ofertowy wraz z cenami jednostkowymi przestany drogg e-mailowq:
zamowienia.zakopane@cos.pl

Termin sktadania ofert: godzina 10.00
Termin otwarcia ofert: godzina 10.15
Planowany termin podpisania umowy nastgpi po wyborze oferty najkorzystniejszej.

6. KRYTERIUM OCENY OFERT

Jako kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty przyjmuje sie najnizszg cene.
Walutqg, w jakiej prowadzone bedq rozliczenia z Wykonawcq jest PLN (ztoty polski).

7. INFORMACJE DODATKOWE

COS-OPO Zakopane zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyn.

8. INNE

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia z wybranym Wykonawcq
negocjacii.
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OFERTA

Do: Centralnego Osrodka Sportu

Osrodka Przygotowan Olimpijskich w Zakopanem
ul. Bronistawa Czecha 1

34-500 Zakopane

Imie, nazwisko /nazwa Wykonawcy oraz jego adres:

............................

............................

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe w sprawie ustug archiwizacji oferujemy wykonanie
przedmiotu umowy za ceny jednostkowe - ryczattowe:

Opis czynnosci llos¢ Cena Warto$¢ brutto Uwagi
mb | jednostkowa
netto/brutto
Archiwizacja dokumentacii 59 Sporzgdzenie spisdw
technicznej nie spisanej, dokumentaciji zgodnie z
znajdujgcej sie w Dziale. wymogami Archiwum
Narodowego.

W cenie; teczki
bezkwasowe, naklejki itp.
Warto$¢ ustugi zawiera
cene za wszystkie prace
porzgdkowe
Zwigzane z ww.
archiwizacjg oraz wywoz i
niszczenie dokumentagiji
nie podlegajgcej
archiwizacji.

OSWIADCZAM/Y, ze zapoznaliémy sie i akceptujemy warunki zapytania oraz uznajemy sie za
zwigzanych okre$lonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.

/miejscowos¢, data/ /pieczed, podpis/
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