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/Zatqcznik nr 1 do Umowy/

ZAPYTANIE OFERTOWE
Szanowni Panstwo,

Centralny Osrodek Sportu — siedziba w Warszawie, ul. tazienkowska 6A. dziatajgc,
jako Zamawiajgcy, zaprasza do ztozenia oferty w formie pisemnej i elektronicznej
NA USLUGI ARCHIWALNE okreslone trescig niniejszego zapytania.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na zgodnym z przepisami prawa:
uporzgdkowaniu  wskazanych przez Zamawigjgcego  zasobdéw  archiwum
zaktadowego, przeprowadzeniu procedury brakowania dokumentacji archiwum,
ktorej czas przechowywania uptyngt, a takze przygotowanie i przekazanie do
Archiwum Akt Nowych (AAN) dokumentacji archiwalnej oraz wykonanie skontrum
w archiwum zaktadowym Wykonawcy.

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Lp. ZAKRES USLUG llos¢é metrow
(wg specyfikacji Zamawiajgcego) biezgcych
1. Porzadkowanie dokumentacji
w zasobach archiwum */ 60,30
(razem 1.1-1.6)
1.1. Dokumentacja kat. A 6.33
1.2. Dokumentacja kat. BS -
1.3. Dokumentacja kat. B10 -
1.4. Dokumentacja kat. B25 0,32
1.5. Dokumentacja kat. B50 47,21
1.6. Dokumentacja kat. BE.50 6,44
1.7 Wykonanie spisobw  w wersji  papierowej Doft. poz. 1.1-1.6
i elektronicznej (MS Office Excel)
2. Przeprowadzenie procesu brakowania
dokumentaciji, ktérej czas przechowywania
uptynat, w tym: opracowanie spiséw 22,35

wytypowanej do brakowania dokumentaciji,
konsultacja z wtasciwymi komoérkami
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organizacyjnymi oraz przygotowanie
kompletu dokumentéw w celu uzyskania
zgody Archiwum Akt Nowych (AAN) na
zniszczenie wskazanej dokumentacji
niearchiwalnej.

2.1.

Dokumentacja BS 20,92

2.2

Dokumentacja B10 1,43

2.3.

Dokumentacja B25 -

2.4.

Wykonanie spisdbw  w wersji  papierowej Dot. poz. 2.1-2.3
i elektronicznej (MS Office Excel)

Przetozenie uporzgdkowanej dokumentacji 26,84
kat. A iB50 do teczek bezkwasowych
i opisanie */.

Przygotowanie do przekazania AAN, zgodnie
Z wymogami prawa, materiatéw
archiwalnych (Kat. A), w tym przeniesienie
do wtasciwych teczek i pudet, fumigacja
wraz z protokotem, przygotowanie spisu
materiatéw archiwalnych, projektu pisma -
wystgpienia do przekazania Archiwum Akt
Nowych*/.

6,74

Przeprowadzenie skontrum - weryfikacja 122,49
spisow; oczekiwany wynik: zgodnosé
zasobow ze spisami, w tym komplet
aktualnych spiséw zasobéw archiwum
w formie papierowej i elekironicznej (MS
Office Excel)

*/ Materiaty, w tym teczki, pudetka, etykiety itd. sq po stronie Wykonawcy

Il. MIEJSCE REALIZACJI USLUGI
Warszawa, ul. tazienkowska é g, siedziba Cenfralnego Osrodka Sportu.

lll. KRYTERIA OCENY i WYBORU WYKNAWCY
Kryteria oceny i wyboru potencjalnego Wykonawcy:

CENA 100%

Przy spetnieniu warunkéw zawartych w zapytaniu ofertowym na podstawie
zawartosci okreslonej w FORMULARZU OFERTY i podpisaniu o$wiadczen zawartych
w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania Oferfowego.

IV. OBOWIAZKI WYKONAWCY
Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

1.

2.

3.

Rzetelne, terminowe i zgodne z prawem wykonanie ustugi na podstawie
Umowy podpisanej z Wykonawca.

Podpisanie, przez osoby wskazane w Umowie do realizacji przedmiotu
Zapytania Oferfowego, umowy powierzenia/oswiadczen - zobowigzan
dotyczgcych poufnosci i  ochrony danych osobowych w S$wietle
obowigzujgcych przepisdw prawa w tym zakresie.

Zastosowanie przepisdw prawa w zakresie objetym zapytaniem ofertowym,
w tym wewnetrznych procedur kancelaryjno-archiwalnych - dostepnych
w kazdym czasie na zyczenie Wykonawcy.

V. Miejsce oraz termin skiadania oferty
1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06.06.2018 r. o godz. 12.00.



2. Termin rozpoczecia ustugi — 5 dni od czasu zawarcia Umowy, przy czym
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany wskazanego terminu
rozpoczecia ustugi — w porozumieniu z wybranym Wykonawca.

3. Termin zakonczenia realizacji ustugi - zostat opisany we wzorze umowy.

4. Oferty sktadajgce sie z wypethionego FORMULARZA OFERTY, przestane
w postaci elektronicznej w formie plikdbw PDF, prosze kierowa¢ na adres:
przetargi@cos.pl. Oferty sktadane pisemnie (sporzgdzone wedtug powyzszego
wzoru) nalezy opakowac w koperte, zaadresowac na adres zamawiajgcego
i opisac: "Oferta na przeprowadzenie ,,UStUGI ARCHIWALNEJ” Oferta powinna
zostac podpisana przez osobe upowazniong do reprezentaciji Wykonawcy.

5. Termin zwigzania ofertg — 30 dni liczgc od daty otwarcia ofert.

VI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU WYKONAWCY

1. Powyzsze zapytanie prowadzone jest bez zastosowania rygoréw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, 1j. na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy, ktory stanowi, iz ustawy nie stosuje sie do zamodwien i konkurséw,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro
oraz w trybie art. 47 ustawy dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

2. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo negocjacji z wybranym Wykonawcg oraz
do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym etapie jego trwania
bez podawania uzasadnienia, przed i po terminie otwarcia ofert, a takze po
dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej.

3. Zamawiagjgcy zapewni biezgcqg wspdtprace oraz gotowosc do udzielenia
informacji i wyjasnien odnosnie problemdéw i wagtpliwosci moggcych sie
pojawi¢ na etapie realizacji zamodwienia.

4. Zamawiagjgcy zastrzega sobie  wzywanie do  wyjasnien lub  uzupetnien
Wykonawcow.

5. Kryterium oceny ofert: zgodnie z punktem lll. Zapytania oferfowego.

VIl. DODATKOWE INFORMACJE
Osobg do kontaktu w przedmiocie niniejszego Zapytania jest p. Dorota Stoniewska-
Koztowska — Kierownik Dziatu Rozwoju i Zarzadzania Organizacjqg, tel. (22) 529-87-36.
e-mail: dorota.sloniewska@cos.pl



mailto:przetargi@cos.pl
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Zatgcznik nr 2 do zapytania oferftowego

UMOWA NA REALIZACJE UStUGI ARCHIWALNEJ - wzér

Zawartaw dniu......ooooviiiii w Warszawie pomiedzy:

Centralnym Osrodkiem Sportu z siedzibg w Warszawie, Instytucjg Gospodarki Budzetowej,
ul. tazienkowska 6a, 00-449 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sqgd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie,
Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000374033,
NIP: 701-027-39-50 Regon: 142733356,

reprezentowanym przez:

Tomasza Kozinskiego - Dyrektora

zwanego dalej ,,ZAMAWIAJACYM”,

a

firma: zsiedzibQ W e, przy Ulicy .......cccceeune, podmiotem wpisanym do
rejestru  przedsiebiorstw  Krajowego Rejestru  Sgdowego  prowadzonego  przez

...........................................................................................................................

zwang dalej ,,WYKONAWCA”,
zwanych dalej tgcznie ,,STRONAMI”,

Wykonawca oswiadcza, ze Swiadczy profesjonalne ustugi w zakresie archiwizacii
dokumentéw oraz posiada wszelkie uprawnienia do wykonania przedmiotu ustugi
archiwalnej objetej niniejszg Umowaq.

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest ustuga polegajgca na zgodnym z przepisami prawa:
uporzgdkowaniu  wskazanych przez Zamawiajgcego zasobdéw  archiwalnych,
przeprowadzeniu procedury brakowania dokumentaciji archiwum zaktadowego, ktérej
czas przechowywania uptyngt, przygotowanie do przekazania Archiwum Akt Nowych
(AAN) materiatdéw archiwalnych oraz wykonanie skontrum catej dokumentacji
pozostate] po zreadlizowaniu powyzszych zadan w archiwum zaktadowym wraz
z aktualizacjg spisdw.

2. Ustuga, o ktérej mowa w ust. 1 bedzie przeprowadzona w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. tazienkowskiej 6a w Warszawie w jego archiwum zaktadowym, za wyjgtkiem
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia.

3. Po wykonaniu poszczegdlnych prac stanowigcych przedmiot Umowy, Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu:

1) Spisy uporzgdkowanej dokumentaciji w formie papierowej i elekironicznej (MS
Office Excel);

2) Spisy wytypowanej do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wraz
z przeprowadzeniem procedury uzgodnien z komorkami  organizacyjnymi
wytypowane] do brakowania dokumentaciji, w tym projekt pisma do AAN
w przedmiotowej sprawie;

3) Po wuzyskaniu zgody AAN na zniszczenie wytypowane] dokumentacii
niearchiwalnej -protokét zniszczenia oraz certyfikat bezpiecznego zniszczenia,
zgodnego z obowigzujgcymi przepisami;

4) Wtasciwe przygotowanie do przekazania Archiwum Akt Nowych materiatéw
archiwalnych wraz ze spisami i projektem korespondencii;
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5) Wynik skonfrum i uporzgdkowane spisy w formie elekironicznej i papierowej —
zgodnie z przepisami prawa w tym zakresie.

§ 2

Szczegotowy zakres umowy

. ZLamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizaciji wykonanie ustugi okreslone;j

w §& 1. Szczegdtowy zakres ustugi okresla ,,Opis przedmiotu zamowienia”, zawarty
w Zapytaniu Ofertowym z dn...., stanowiqgcy zatgcznik nr 1 do niniejszej] Umowy.
Szczegdtowy zakres kazdego etapu prac w ramach przedmiotu Umowy zostanie
wypracowany przez Wykonawce i uzgodniony przez Strony w terminie 7 dni roboczych
od zawarcia Umowy. Uzgodniony przez Strony ,Szczegdtowy zakres kazdego etapu
prac” stanowi¢ bedzie zatgcznik nr 3 do Umowy.

. Ustudze wymienionej w ust. 1 podlegac¢ bedqg dokumenty z archiwum zaktadowego,

w szczegolnosci okreslone w zatgczniku nr 4 do niniejszej Umowy i w wykazach spisow

dokumentacji archiwum (zakres niezbedny do realizacji skontrum).

. Dokumentacja wytworzona przez komoérki organizacyjne po podpisaniu  niniejszej

Umowy bqgdz przekazana Wykonawcy w terminie pdzniejszym niz rozpoczecie prac -
wykraczajgca poza zakres Umowy, nie bedzie stanowita przedmiotu Swiadczonej
ustugi, chyba, ze Strony zdecydujq sie zawrze¢ aneks do niniejszej Umowy.

. W przypadku gdy ilo$¢ porzgdkowanej, opracowywanej i wybrakowanej dokumentacii

przekroczy tgcznie liczbe metréw biezgcych okreslong w Zapytaniu Ofertowym
(zatgcznik nr 1 do Umowy), Strony porozumiejq sie co do dalszego postepowania
z dodatkowym wolumenem dokumentacii.

§3

Ochrona danych osobowych

. Zamawiajqcy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu

ustawy o ochronie danych osobowych z dn. z 29 sierpnia 1997 r (Dz. U. z 2016 r. poz. 922
z pozniejszymi zmianami, w tym RODO.) zwanej dalej Ustawg, a powierzonych do
przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy. Zamawiajgcy moze réwniez petni¢ role
procesora, ktéremu inny administrator danych powierzyt przetwarzanie danych
osobowych, a ktére to dane osobowe sqg dalej powierzane na rzecz Wykonawcy.

. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zwigzku

z redlizacjg niniejszej umowy, w zakresie i celu niezbednym do jej readlizacji
a Wykonawca zobowiqgzuje sie przetwarzac te dane w sposdb zapewniajgcy spetnienie
wymogoéw okreSlonych w Ustawie, a w szczegdlnosci przestrzegania przepisdw
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Radu (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

. Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do przetwarzania danych osobowych wytgcznie

w zakresie i w celu przewidzianym w niniejszej Umowie, zgodnie z podpisang umowq
powierzenia danych.

. Wykonawca jest obowigzany przed rozpoczeciem przetwarzania danych podjgc¢ srodki

zabezpieczajgce zbidr powierzonych danych (archiwum zaktadowe) oraz spetnic
wymagania okreslone w przepisach, o ktérych mowa w art. .... Ustawy..... W zakresie
przestrzegania tych przepisow Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ jak administrator
danych.

. Zamawiajgcy wyraza niniejszym zgode na powierzenie danych osobowych,

o kftérych mowa w ust. 1, ktérych jest administratorem na rzecz firmy:
....................................... (zwanej dalej Podwykonawcq), w celu zniszczenia
dokumentacji wybrakowanej, wskazanej w zat. nr. 1 do Umowy.

. Wykonawca i jego pracownicy / Podwykonawcy zobowigzani sqg do podpisania

Os$wiadczenia o ochronie danych osobowych i zapewnienia poufnosci.
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§4
Obowiqzki Stron

. Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do archiwum zaktadowego na czas

trwania Umowy oraz niezbedne narzedzia i urzgdzenia do wykonania Umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie czynnosci zwigzane z realizacjg Umowy bedqg

wykonane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a przede wszystkim, zgodnie
z Rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacii, przekazywania
materiatdéw archiwalnych do archiwdw panstwowych i brakowania dokumentacii
niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. , poz. 1743) oraz obowigzujgcymi Zamawiajgcego:
Instrukcjg kancelaryjng COS, Rzeczowym Wykazem Akt COS, a takze Instrukcjg

W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje uprawnieniami, wiedzg, doswiadczeniem oraz

zasobami, w tym sprzetem i materiatami niezbednymi do nalezytego wykonania ustugi
zobowigzuje sie wykonac jg z nalezytg starannosciq.
Wykonawca, przy wykonaniu ustugi, bedzie kierowat sie wskazdwkami Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy wyraza zgode, na zlecenie przez Wykonawce czesci prac

Podwykonawcy, z ktérym Wykonawca ma podpisang Umowe o wspotpracy.

. Wykonawca moze zlecic Podwykonawcy ustuge zniszczenia dokumentacii

niearchiwalnej zatwierdzanej przez AAN z zachowaniem odpowiedzialnosci
Wykonawcy za prawidtowe przeprowadzenie przez Podwykonawce zadan zleconych,
ich terminowosci i poufnose.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowos$C redlizacji zadan

zleconych Podwykonawcy jak za wtasne dziatania, czy zaniechania.

. Wykonawca jest obowigzany zachowac¢ w tajemnicy wszelkie informacje dotyczgce

Zamawiajgcego uzyskane w tfrakcie realizacji Umowy oraz nie ujawniac ich osobom
nieupowaznionym w trakcie tfrwania Umowy oraz po jej ustaniu przez 2 (dwa) lata od
zakonczenia Umowy. W przeciwnym razie Zamawigjgcy ma prawo obcigzy¢
Wykonawce karg umowngq z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

. Wykonawca zobowigzany jest przestrzegac¢ na terenie Centralnego Osrodka Sportu

zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przestrzegac instrukcji BHP w archiwum
zaktadowym Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia odpowiednich warunkdw pracy

(biurko, oswietlenie) dla potrzelb Wykonawcy podczas wykonywanej ustugi w dni
powszechne w godzinach 8.00 — 16.00.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za powierzong mu dokumentacje przez

Zamawiajgcego oraz srodki frwate np. biurko, krzesto.

. W razie uszkodzenia lub zniszczenia powierzonych Wykonawcy dokumentdw

i Srodkéw trwatych, Wykonawca zobowigzuje sie pokryE koszty ich naprawy lub
odtworzenia.

§5
Termin wykonania

Termin wykonania umowy ustala sie od dnia ............... do dnia ........ 2018 .
z zastrzezeniem ust. 2.

Termin wskazany w ust. 1 nie dotyczy ustugi brakowania dokumentaciji, ktérej petna
realizacja zalezy od terminu uzyskania przez Zamawiajgcego zgody nha zniszczenie
dokumentacji wydanej przez Archiwum Akt Nowych (AAN). Wykonawca zobowigzuje
sie do zakohczenia ustugi brakowania w ciggu 30 dni od przekazania/przestania przez
Zamawiajgcego kopii zgody AAN na zniszczenie dokumentacii.

§6



Sposob i warunki realizacji
Zamawiajqcy jest uprawniony do kontrolowania postepu i jakosci swiadczonych ustug
oraz do zgtaszania Wykonawcy uwag i zalecen w tym przedmiocie, a takze do
przeprowadzenia audytu zadan realizowanych w ramach Umowy.
Na podstawie analizy wybranej losowo uporzgdkowanej dokumentacii, Zamawiajgcy
moze zgtosi¢ wszelkie zastrzezenia co do jakosci i prawidtowosci wykonanych ustug.
Wszelkie uwagi Zamawiajgcy zobowigzany jest zgtosic w protokole zdawczo -
odbiorczym, stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszej Umowy, po przeprowadzeniu
przez Wykonawce skonfrum i przedtozeniu Zamawiajgcemu kompletu poprawnie
przygotowanych spisow.
W razie zgtoszenia zastrzezenh w protokole zdawczo-odbiorczym w  razie
nieprawidtowosci w porzgdkowanej / opracowanej dokumentacji wskazanych przez
organ kontrolujgcy (AAN) Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy na piSmie termin
naprawienia ustugi w celu usuniecia stwierdzonych protokotem zdawczo -
odbiorczym wad/nieprawidtowosci.
Wykonawca zobowigzuje sie usungc wady w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie bez prawa do osobnego wynagrodzenia z tego tytutu. W przypadku nie
usuniecia wad/nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie Zamawiajgcy ma prawo
obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi na zasadach okresSlonych w § 8.
Do biezgcej wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem Umowy, w tym do
sporzgdzenia protokotu zdawczo — odbiorczego dokumentacji upowaznieni sq:
- ze strony Wykonawcy:

........................ tel. cvviiiiiiiece-mail

- ze strony Zamawiajgcego:

......................... tel covveencce-mail o,
§7

Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

. Strony ustalajg, ze obowigzujgcg ich formg wynagrodzenia Wykonawcy jest
wynagrodzenie kosztorysowe, o ktorym mowa w art. 629 K.C.

. Lamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie kosztorysowe wedtug cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w formularzu oferty i uzgodnionych
z Zamawiajgcym (zatgcznik nr 2 do Umowy) oraz ilosci wykonanych ustug ustalonych
powykonawczo.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 zostato ustalone przez Wykonawce na
maksymalng kwote:

1) wartos¢ bez podatku VAT: .........cceene.. zt (stownie: ..o ).

2) Wykonawca doliczy podatek VAT w stawce 23% w WysOKOSCi: ................. zt.
(StOWNIE: i ).

3) cena z podatkiem VAT WYNOSI: i 7t (stownie:

................................... ).

. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy zostanie ustalone na podstawie faktycznie
wykonanych iloSci  ustug wskazanych w podpisanych przez Zamawigjgcego
protokotach zdawczo-odbiorczych, sporzgdzonych przy zastosowaniu cen przyjetych
przez Wykonawce w formularzu ofertowym uzgodnionych z Zamawiajgcym (zat. nr 2), z
zastrzezeniem iz catkowite wynagrodzenie Wykonawcy przez caty czas obowigzywania
Umowy nie przekroczy tgcznie maksymalnej kwoty wskazanej w ust. 3.

. Wskazniki jednostkowe stanowigce podstawe do wyliczenia ceny w formularzu
ofertowym sqg state do kohca trwania umowy i nie podlegajg waloryzaciji w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy.

. Wykonawca os$wiadcza, iz odbyt wizie lokalng w obiekcie, w ktérym bedzie
wykonywany przedmiot umowy i zdobyt wszystkie informacje pozwalajace na wtasciwg
kalkulacje wynagrodzenia i wykonanie robét.

. Wykonawca, po zakonczeniu ustug objetych Umowqg zobowigzuje sie do
przedstawienia Zamawiajgcemu protokotu zdawczo - odbiorczego okreslajgcego
doktadng ilos¢ uporzgdkowanej, opracowanej, wybrakowanej dokumentacji
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(w mefrach biezgcych) objetq zakresem niniejszej Umowy wraz ze szczegdtowym
opisem zrealizowanych elementow ustugi i zakresem okreslonym w §1 ust. 3.

. Rozliczenie za wykonane prace odbedzie sie na podstawie prawidtowo wystawionych

faktur, przy czym Strony mogg umowic sie w formie pisemnej na realizacje ptatnosci
wynagrodzenia w dwdch czesciach, z ktérych pierwsza moze nastgpic nie wczesniej niz
po readlizacji ustugi porzgdkowania dokumentacji i przygotowania kompletnej
dokumentacji do przekazania AAN. W przypadku braku porozumienia Stron uznaje sie,
ze catos¢ wynagrodzenia ptatna bedzie z dotu po przedstawieniu i akceptacii przez
zamawiajgcego protokotu zdawczo-odbiorczego, sporzgdzonego po zakonczeniu

prac.

. La dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
. Ptatno$¢ nastgpi na rachunek bankowy Wykonawey nri ..........cccoooiiiiiiinininnn... .

§8

Kary umowne

. ZLamawiajgcy ma prawo obcigzy¢ Wykonawce karg umowng za opdznienia

w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,5 % maksymalnego wynagrodzenia
umownego,

o ktérym mowa w § 7 ust. 3, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia. W wypadku
naruszenia przez Wykonawce zapisow § 3 i 4 dotyczacych jego odpowiedzialnosci
i zadan, kara umowna jakg zostanie obcigzony Wykonawca wynosi 10.000 zt.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach

ogdlnych przewidzianych w Kodeksie Cywilnym, w przypadku, gdy szkoda wynikta
z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przewyzsza warto$¢ zastrzezonej
kary umownej.

. Zaptata kary umownej nastgpi w terminie 14 dni od daty otrzymania noty ksiegowej

potwierdzajgcej naliczenie tej kary. Zastrzezona kara umowna nie stoi na przeszkodzie
dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania w wysokosci jg przenoszqcej,
jezeli nie jest ona wystarczajgca do naprawienia szkody.

. Zamawiajgcy ma prawo potrgci¢ naliczone kary umowne z wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy.

. W przypadku odstgpienia od Umowy postanowienia dotyczgce kar umownych nadal

obowiqgzujqg Strony.

§9
Odstgpienie od Umowy

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy i naliczenia kar umownych

na zasadzie okreslonejw § 8 w nastepujgcych okolicznosciach:

1) niepodijecie przez Wykonawce prac w terminie 14 dni od podpisanej umowy;

2) opodznienia w oddaniu przedmiotu Umowy frwajgca 14 dni od umownego terminu
ich wykonania;

3) niezgodne z postanowieniami Umowy przechowywanie dokumentéw wydanych
Wykonawcy, powazne naruszenie zasad bhp, p.poz lub naruszenie przepisdw

w ochronie danych osobowych lub informacji niejawnych;

. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od Umowy i naliczenia kary umownej na

zasadach okreslonych w § 8 ust. 3 w przypadku uniemozliwienia przez Zamawiajgcego
prawidtowego wykonania Umowy w siedzibie Zamawiajgcego zgodnie z § 1 ust. 2
umowy.

. Odstgpienie od Umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej wraz z podaniem

przyczyny pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia.

. Prawo do odstgpienia od Umowy moze by¢ wykonane w terminie 30 dni od dnia

stwierdzenia zajscia podstawy do odstgpienia.



§10
Zmiana tresci umowy
Imiana postanowien niniejszej Umowy moze nastgpic za zgodg obu Stron
i wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
Postanowienia koncowe
1. W przypadku sporzgdzenia dokumentacji w ramach realizacji niniejszej Umowy bedqgcej

utworami w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, z dniem
przekazania Zamawiajgcemu petni majatkowych praw autorskich do dokumentacii
w ramach wynagrodzenia wskazanego w umowie, Zamawiajgcy ma prawo do
wykonywania autorskich praw zaleznych na nastepujgcych polach eksploatacii:

1) przechowywanie, wprowadzanie do pamieci komputera,

2) powielanie, kopiowanie, prezentowanie w tym za pomocqg Internetu,

3) wprowadzanie do obrotu, najem lub dzierzawa,

4) przesytanie na odlegto$¢ w tym za pomocq Internetu,

5) ttumaczenia, sporzgdzanie opracowan i sprawozdan.

2. Umowa zostata zawarta na czas realizacji jej przedmiotu, przy czym wszelkie wykryte
nieprawidtowosci/ wady mogqg by<¢ naprawiane w terminie ustalonym przez Strony.

3. W zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych Zamawiajgcy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych w zwigzku oraz w celu prawidtowe] realizacji
przedmiotu Umowy, na podstawie zawartej, osobnej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowqg majqg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

5. Spory mogace wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy Strony poddajg rozstrzygnieciu

sgdow powszechnych, wedtug wtasciwosci miejscowej Zamawiajgcego.

. Cesja wierzytelnosci Wykonawcy wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego.

7. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia
kazdej ze Stron.

o~

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia.

2. Formularz oferty.
3. Szczegdtowy zakres kazdego etapu prac.
4. Wykaz spisdéw dokumentacii
5. Protokdt zdawczo — odbiorczy — wzdr
/Zatgczniki nr 31 4 zostang zatgczone po uzgodnieniach Stron/

ZIAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Zatgcznik nr 5 do Umowy

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

Opracowana ilo$¢ dokumentéw (w metrach biezgcych) objetych zakresem
Umowy nr

L.p. | Nazwa wykonywanej czynnosci llo§¢ opracowanych

metrow biezgcych
/ sztuk teczek

Uwagi

| Porzgdkowanie i przektadanie
dokumentaciji do teczek

1.1
1.2
1.3
Il. | Przeprowadzenie procedury
brakowania i zniszczenia
dokumentacji
2.1
2.2
2.3

lll. | Opracowanie materiatéw
archiwalnych do przekazania
do AAN

3.1
3.2
3.3

IV. | Wykonanie skontrum
i aktualizacja spisdw

4.1
4.2

Data i podpis osoby przekazujgcej Data i podpis osoby przyjmujgce;j

Wykonawca

Zamawiajgcy
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