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Centralny O$rodek Sportu —
Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Watczu
Aleja Zdobywcéw Watu Pomorskiego 99
78-600 Watcz

Poszukuje w procesie naboru zewnetrznego osoby na stanowisko
Specijalista w dziale infrastruktury sportowej

miejsce pracy: COS - OPO w Watczu
rodzqj stosunku pracy: umowa o prace
wymiar etatu: 1 etat

1. Wymagania niezbedne dopuszczajgce do udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym:

- wyksztatcenie wyzsze (marketingowe, ekonomiczne lub pokrewne);

- umiejetnosc biegtej obstugi komputera (Word, Excel);

2. Zakres obowiqzkéw:
- prowadzenie rejestru i rozliczen ustug medycznych Swiadczonych w COS-OPO w Watczu

w ramach kontraktu z NFZ;
- sporzqdzanie harmonogramu zabiegéw medycznych;
- sporzqdzanie harmonograméw pracy dla pracownikdéw dziatu:
- sporzqdzanie rozliczen finansowych klientéw korzystajgcych z obiektéw sportowych;
- kompleksowa obstuga kasy ptywalni podczas nieobecnoici recepcjonisty kasjer

3. Wymagane dokumenty:

- CV (zyciorys) z przebiegiem nauki i pracy, list motywacyjny;
- poSwiadczone przez kandydata kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw

stwierdzajgcych wykonywanie pracy;
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- poswiadczone przez kandydata kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatce

kwalifikacje kandydata, certyfikaty potwierdzajgce znajomosé jezykdw obcych, staz pracy;

- oSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa UE lub
obywatelstwa innych panstw, ktébrym na podstawie umdw migdzynarodowych przystuguje

prawo podjecia zatrudnienia na terytorium RP;

- oSwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z

petni praw publicznych oraz, ze nie toczy sie wobec kandydata postepowanie karne;

- oSwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umysine

przestepstwo;

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych do
celéw rekrutaciji oraz przechowywania jego danych przez okres trzech lat po zakonczeniu

rekrutacii.

Wymaga sie, aby skiadane dokumenty muszq byé wiasnorecznie podpisane przez

kandydata.

4.0Oferty z podaniem adresu do korespondencji i telefonu kontaktowego nalezy
sktadac(osobiscie lub za posrednictwem poczty) tylko w formie pisemnej,
w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Nabér na stanowisko specjalisty w dziale

infrastruktury sportowej” w terminie do dnia 27 lutego 2018 1. do godz. 12.00 na adres:

Centralny OSrodek Sportu - Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Watczu
Aleja Zdobywcéw Watu Pomorskiego 99

Dokumenty  przestane drogq elektronicznq nie bedq braly udziatu w postepowaniu
rekrutacyjnym.

5. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzi komisja rekrutacyjne powotana przez Dyrektora

COS-OPO w Watczu.

Lastrzega sie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami.
O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego wybrani kandydaci

zostang poinformowani indywidualnie.

Dyrektor Centralnego Osrodka Sportu — Osrodka Przygotowan Olimpijskich w Watc




