Centralny Osrodek Sportu -
Osrodek Przygotowan Olimpijskich
im. Feliksa Stamma Cetniewo we

CENTRALNY OSRODEK SPORTU WIQdYSlGWOWie

gETNJEWO ul. Zeromskiego 52, 84-120 Wiadystawowo
KRS 0000374033, REGON 142733356-00035, NIP 7010273950
Bank Gospodarstwa Krajowego 68 1130 1017 0020 1470 8620 0004

Dyrektor - Michat Kowalski tel. +48 58 674 63 14, fax: +48 58 674 63 50
p.o. Zastepca Dyrektora — Marcin Drewa tel. +48 58 674 63 14, fax: +48 58 674 63 50

Centralny Osrodek Sportu-
Osrodek Przygotowan Olimpijskich im. Feliksa Stamma Cetniewo
we Wiadystawowie
ul .Zeromskiego 52, 84-120 Wtadystawowo
poszukuje w procesie naboru zewnetrznego osoby na stanowisko
ST. RECEPCJONISTKI
Miejsce pracy: Wiadystawowo ul. Zeromskiego 52
Rodzqj stosunku pracy: umowa o prace
Wymiar etatu: 1 etat

Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
rekrutacyjnym:

1) Wyksztatcenie wyzsze i doSwiadczenie zawodowe minimum 2 lata lub
wyksztatcenie Srednie i doSwiadczenie zawodowe co najmnigj 6 lat

2) Indjomos¢ jezyka obcego( angielski) w stopniu komunikatywnym

3) Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych

4) Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie

Wymagania oczekiwane:

1) Wyksztatcenie o kierunku hotelarstwo lub obstuga ruchu furystycznego
2) Doswiadczenie w pracy na stanowisku recepcjonisty lub pokrewnym
5) Wysoka kultura osobista.

6) Dobra znajomos¢ obstugi komputera

7) Rzetelno$¢, uczciwoide i dyspozycyjnose(praca zmianowa)

8) Umiejetnodc¢ pracy w zespole

9) Odpornos¢ na stres

10) Mity i zyczliwy sposdb komunikacii.

11) Odpornos¢ na prace w warunkach ciggtego ruchu,

Zakres zadan przewidzianych do wykonywania na stanowisku st. recepcjonisty obejmuje
miedzy innymi:

1)sprawnq i profesjonalng obstuge gosci w zakresie przyjmowania rezerwacii i
zatatwiania formalnosci zwigzanych z zakwaterowaniem,
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2)prowadzenie dokumentacji recepcyjnej zwigzanej z pobytem gosci

3)wystawianie faktur za swiadczone ustugi

4)Udzielanie informacji turystycznej dotyczgcej m. innymi rozktaddw jazdy,
dostepnosci atrakciji turystycznych itp.

Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

CV oraz list motywacyjny

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagah w zakresie
wyksztatcenia .

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.

Oswiadczenie kandydata , ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za
umysine przestepstwo.

Kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie obywatelstwa polskiego lub
innych panstw UE lub panstw, ktérym na podstawie umdéw miedzynarodowych lub
przepisdw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
ferytorium RP.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji oraz przechowywanie danych przez okresy 3 lat po zakohczeniu
rekrutacii.

Wszystkie dokumenty winny by¢ podpisane wlasnorecznie przez kandydata.

Oferty, z podaniem telefonu kontaktowego oraz adresu do korespondencji
nalezy sktadaé w zamknietych kopertach w sekretariacie COS-OPO
Wiadystawowo ul. Zeromskiego 52
w terminie do dnia 13 listopada 2017r do godz.12.00.

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu oferty.

Dokumenty aplikacyjne przestane drogqg elekironiczng nie bedq braty udziatu w
postepowaniu rekrutacyjnym.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego kandydaci
zostang poinformowani indywidualnie.

Dodatkowe informacje dotyczgce postepowania rekrutacyjnego mozna uzyskac
pod numerem telefonu ( 58) 674-63-63.

oWalski



