CENTRALNY OSRODEK SPORTU

DUSZNIKI-ZDROJ

OSRODEK PRZYGOTOWARN OLIMPIJSKICH

Centralny Osrodek Sportu
Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Dusznikach-Zdroju
Ul. Olimpijska 4, 57-340 Duszniki-Zdroj

ogtasza rekrutacje do Dziatu Zaméwien Publicznych na stanowisko:

GLOWNY SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICINYCH

Miejsce pracy: Duszniki-Zdréj, ul. Olimpijska 4
rodzaqj stosunku pracy: umowa o prace
wymiar etatu: 1 etat

1. Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
rekrutacyjnym

Wyksztatcenie wyzsze.

Doswiadczenie zawodowe m.in. 3 lata na stanowisku zwigzanym z udzielaniem
zamowien publicznych.

Znajomos¢ regulacji dotyczgcych prawa zamdwien publicznych.

Inajomos¢ ustawy o finansach publicznych i o dyscyplinie finansdw
publicznych oraz kodeksu cywilnego.

Umiejetno$¢ analizowania i poprawnego wnioskowania.

Umiejetnosé stosowania prawa w praktyce.

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych.
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem karnym za umysine przestepstwo lub
umyS$ine przestepstwo skarbowe.

Umiejetno$¢ prowadzenia negocjacii.

Sumiennosé.

Umiejetnosé pracy w zespole.

UmiejetnosS¢ pracy pod presjg czasu.

Komunikatywnosé.

Dyspozycyjnosc.

« Obywatelstwo polskie.

2. Wymagania preferowane
s Wyksztatcenie wyzsze.
= Dos$wiadczenie zawodowe m.in. 3 lata
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Ingjomos¢ Ustawy o finansach publicznych i o dyscyplinie finanséw
publicznych oraz kodeksu cywilnego.

Inajomos¢ zagadnien zwigzanych z infrastrukturg sportowq .
Dodwiadczenie w postepowaniach przetargowych .

Umiejetno$¢ analitycznego myslenia, planowania i organizacji pracy,
samodzielnos¢.

Dyspozycyjno$¢, komunikatywnos$¢, odporno$¢ na stres, umiejetnosc
pracy w zespole.

3. Zakres najwainiejszych zadan przewidzianych do wykonywania na wyiej
wymienionym stanowisku

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych
w COS - OPO Duszniki — Zdrdj zzastosowaniem procedur i trybdw
okreSlonych wtasciwymi przepisami prawa, w tym przygotowywania
i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,
w szczegdlnoSci w zakresie: opiniowania wnioskdw o wszczecie
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, sporzgdzania ogtoszen,
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, protokotéw postepowanh
0 udzielenie zamowienia publicznego, uczestnictwa w pracach komisji
przetargowych,

Prowadzenie spraw zwigzanych zudzelaniem zamdwien, ktérych
przedmiotem sq dostawy, ustugi i roboty budowlane, w trybach
wytgczonych ze stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych, przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan
zakupowych o udzielenie zamdwien publicznych, w szczegdinosci
w zakresie: opiniowania wnioskow zakupowych, sporzgdzania projektéw
zapytan oferfowych, przewodniczenie w pracach zespotdéw zakupowych
i konkursowych,

Ocena wnioskdw o wszczecie postepowan o udzelenie zamdwieh
publicznych oraz wnioskéw zakupowych komdrek organizacyjnych COS -
OPO Duszniki — Zdréj w zakresie zgodnhoéci wnioskowanych zakupdw
dostaw, ustug i robét budowlanych z przepisami ustawy Prawo zamdwien
publicznych,

Lapewnienie  petnej obstugi  organizacyjne] i dokumentacyjnej
funkcjonujgcych komisji przetargowych,

Wsparcie pracownikéw komérek merytorycznych w  przygotowywaniu
opisbw przedmiotu zamodwienia, szacowaniu wartoici  przedmiotu
zamodwienia, sporzadzaniu wnioskéw o wszczecie postepowania oraz
whnioskdw  zakupowych, okreslaniu kryteriow wyboru oferty, warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz istotnych warunkéw umowy,

Wspdtpraca z komdrkami organizacyjnymi COS — OPO Duszniki - Zdrdj,
odpowiedzialnymi merytorycznie za dane zamdwienie, przy prowadzeniu
spraw zwigzanych z udzielaniem zamdwieh publicznych w  zakresie
wynikajgcym z przepiséw ustawy Prawo zaméwieh publicznych oraz
W oparciu o przepisy wewnetrzne, w tym przy dokonywaniu oceny
zgodnosci  zprzepisami  ustawy wnioskowanych zmian  postanowien
umowy lub koniecznodci rozwigzania umowy o udzelenia zamdwienia

publicznego,
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Prowadzenie rejestru zamdwien publicznych,

Opracowywanie planu udzielania zaméwieh publicznych oraz planu
zakupdw oraz sporzgdzanie korekt planéw na podstawie informacii
uzyskanych z komdrek merytorycznych COS — OPO Duszniki - Zdrdj,
Prowadzenie sprawozdawczosci z zokresu udzielanych zamdwieh
publicznych na zakup dostaw, ustug i robdt budowlanych,
Przygotowywanie danych i informacji, niezbednych do udzelenia
odpowiedzi na pytania dotyczgce postepowan o udzielenie zamdwienia,
w szczegdlnosci na pytania kierowane w trybie ustawy o dostepie do
informaciji publicznej, zapytania innych organdw (w tym organdw kontroli)
oraz danych i informacji dla potrzeb andlizz  planowania
i sprawozdawczosci na potrzeby kierownictwa COS — OPO Duszniki — Zdrdj,
Udziot w przygotowywaniu odpowiedzi na odwotania wykonawcdw,
przygotowywania dokumentéw dla Krajowej Izby Odwotawczej oraz
uczestnictwo w rozprawach przed KIO,

Labezpieczenie dokumentacji prowadzonych postepowan o udzelenie
zaméwienh publicznych oraz postepowan zakupowych i jej archiwizowanie
po zakohczonym postepowaniu,

Po zakonczeniu procedury udzielenia zamodwienia publicznego,
w porozumieniu ze stanowiskiem ds. obstugi prawnej, udziat
W przygotowywaniu projektéw umaow.

Wykonywanie innych zadah powierzonych przez przetozonego.

4. Wymagane dokumenty

CV oraz list motywacyjny

O$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub
obywatelstwa Unii Europejskiej lub obywatelstwa innych panstw, ktérym
na podstawie umdéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspdlnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
RP

PoSwiadczone przez kandydata ,,za zgodnos¢ z oryginatem” kserokopie
dokumentéw potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie ($wiadectwa,
dyplomy)

Poswiadczone przez kandydata ,,za zgodnosé z oryginatem® kserokopie
dokumentdw potwierdzajgce jednoznacznie wymagany staz pracy
I posiadane  doSwiadczenie zawodowe  ($wiadectwa  pracy,
zaswiadczenia)

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoici do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych oraz, ze nie toczy sie wobec
kandydata postepowanie karne

Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
za umysine przestepstwo

Oswiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celdw rekrutaciji
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Wymaga sie, aby wszystkie skiadane dokumenty byly wtasnorecznie podpisane przez
kandydata.

Oferujemy:
= Stabilne i atrakcyjne warunki pracy
= Niezbedne narzedzia do pracy
= Pakiet benefitow, w tym atrakcyjna oferta weczasdéw pracowniczych
= Mozliwos¢ rozwoju zawodowego
=  Prace w przyjaznym i inspirujgcym zespole

Oferty, z podaniem adresu do korespondencji i telefonu kontaktowego nalezy
sktadac w formie pisemnej w zamknietych kopertach z dopiskiem

~Gléwny specjalista ds. Zaméwien Publicznych COS-OPO Duszniki-Zdréj”
na adres:

Centralny Osrodek Sportu w Dusznikach-Zdroju
ul. Olimpijska 4, 57-340 Duszniki — Zdréj

w terminie do dnia 23 czerwca 2023 r. do godz. 12:00

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplywu oferty

W naborze biorg udziat wytgcznie dokumenty aplikacyjne bedgce odpowiedzg na
ogtoszenie o naborze

Postepowanie rekrutacyjne prowadzi Komisja powotana przez Dyrektora Centrainego
Osrodka Sportu w Dusznikach-Zdroju.

Lastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami.

Dyrektor Centralnego Osrodka Sportu  Osrodka Przygotowan Olimpijskich
w Dusznikach-Zdréj na kazdym etapie naboru moze uniewainié postepowanie
rekrutacyjne bez podania przyczyny.
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