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Centralny Osrodek Sportu

Osrodek Przygotowan Olimpijskich w Dusznikach-Zdroju

Ul. Olimpijska 4, 57-300 Duszniki-Zdroj

ogtasza rekrutacje do Dziatu Finansowo-Ksiegowego na stanowisko:

GLtOWNY KSIEGOWY

Miejsce pracy: Duszniki-Zdréj, ul. Olimpijska 4
rodzaqj stosunku pracy: umowa o prace
wymiar etatu: 1 etat

1. Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
rekrutacyjnym

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci
lub posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawnigjgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych lub wpis do rejestru biegtych rewidentéw na
podstawie odrebnych przepisdw.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych.
Brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuciji panstwowych oraz
samorzqdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Ilub za
przestepstwo skarbowe.

Inajomos¢ obstugi komputera i pakietdw biurowych Microsoft® 365, w tym Word
365™ i Excel 365™.

Inajomos¢ pakietu finansowo-ksiegowego SYMFONIAT™,

2. Wymagania preferowane

Wyksztatcenie wyzsze |l stopnia (ekonomiczne, rachunkowo3¢, finanse).
Doswiadczenie zwigzane z pracq w ksiegowosci w jednostkach sektora
finanséw publicznych oraz mile widziane doswiadczenie na stanowisku
gtébwnego ksiegowego.

Inajomos¢ zasad rachunkowosci budzetowe;.

Praktyczna znajomos$¢ zagadnienh ksiegowych, prawa podatkowego,
przepisdw ustawy o rachunkowosci, ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Umiejetnos¢ analitycznego myslenia
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3. Zakres

CENTRALNY OSRODEK SPORTU

DUSZNIKI-ZDROJ

OS$RODEK PRZIYGOTOWAN OLIMPIISKICH

Dyspozycyjno$¢, komunikatywnos$¢, odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ pracy
w zespole.

najwainiejszych zadan przewidzianych do wykonywania na wyzej

wymienionym stanowisku

Prowadzenie petnej ksiegowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
podatkowymi i rachunkowymi.

Wspdtuczestniczenie w  rozliczaniu  kohcowym zadah  inwestycyjnych
i remontowych.

Sporzgdzanie planu rachunkowego COS-OPO Duszniki-Zdré) w  uktadzie
fradycyjnym i zadaniowym oraz w razie pofrzeby korekt planu finansowego
Sporzgdzanie sprawozdan finansowych.

Przygotowywanie comiesiecznych analiz z wykonania planu finansowego COS-
OPO Duszniki-Zdréj.

Analiza wykorzystania dotacji przyznanych dia COS-OPO Duszniki-Zdréj.
Kontrasygnowanie czynno$ci prawnych, ktére powodujg powstanie
zobowigzah majgtkowych.

Prowadzenie petnej ewidencji kosztéw i analityki dla kazdego obiektu COS-
OPO Duszniki-Zdré.

Przygotowanie dokumentacji oraz wyjasnieh dia biegtych rewidentéw,
audytordéw kontroli finansowych.

Nadzorowanie, terminowe przygotowanie i sktadanie deklaraciji podatkowych
oraz korekt deklaraciji sporzgdzonych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Prowadzenie rozliczeh COS-OPO Duszniki-Zdrd) z  wtasciwymi  Urzedami
Skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczeh Spotecznych oraz z Ministerstwem
Finanséw i Ministerstwem Sportu i Turystyki — zgodnie z obowigzujgcymi
regulacjami prawnymi w tym zakresie.

Nadzér nad terminowqg redlizacjg wynagrodzeh pracownikdw COS-OPO
Duszniki-Zdrd;.

Nadzér nad terminowym rozliczaniem umdw zleceh i umdéw o dzieto
zawieranych przez COS-OPO Duszniki-Zdré.j

Udziat w sporzgdzaniu plandw budzetowych i inwestycyjnych COS-OPO
Duszniki-Zdrd;.

Udziat w rozliczaniu inwestycji i remontéw finansowanych ze srodkéw wtasnych
i zewnetrznych w tym w szczegdlnosci z FRKF.

Wspétpraca z Dziatem Finansowo-Ksiegowym Ceniralnego Osrodka Sportu
w Warszawie oraz z innymi COS-OPO

Wykonywanie innych zadanh powierzonych przez przetozonego

4. Wymagane dokumenty

CV oraz list motywacyjny.

Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu  obywatelstwa polskiego Iub
obywatelstwa Unii Europejskiej lub obywatelstwa innych panstw, kidérym na
podstawie umdw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdinotowego
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium RP.

Poswiadczone przez kandydata ,za zgodno$¢ z oryginatem” kserokopie
dokumentdéw  potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie  (Swiadectwa,
dyplomy).
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CENTRALNY OSRODEK SPO,RTU
DUSZNIKI-ZDROJ
OSRODEX PRIYGOTOWAN OLIMPLISKICH

= PoSwiadczone przez kandydata ,za zgodno$é z oryginatem™ kserokopie
dokumentdéw potwierdzajgce posiadane doswiadczenie zawodowe.,

= Ol$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych oraz, ze nie toczy sie wobec kandydata
postepowanie karne.

=  Ojwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za
umysine przestepstwo.

= O8wiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacii.

Wymaga sie, aby wszystkie skladane dokumenty byly wlasnorecznie podpisane przez

kandydata.
Oferujemy:
= Stabilne i atrakcyjne warunki pracy.
= Niezbedne narzedzia do pracy.
= Pakiet benefitéw, w tym atrakcyjna oferta wczaséw pracowniczych.
= Mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

Prace w przyjaznym i inspirujgcym zespole.

Oferty, z podaniem adresu do korespondenciji i telefonu kontakiowego nalezy skiadaé
w formie pisemnej w zamknietych kopertach z dopiskiem

GLOWNY KSIEGOWY COS-OPO Duszniki-Zdréj
na adres:

Centralny Osrodek Sportu w Warszawie
ul. tazienkowska 6a, 00-449 Warszawa

lub drogqg elektroniczng na adres:

rekrutacia@cos.pl

w terminie do dnia 13 lutego 2023 r.

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplywu oferty

Postepowanie rekrutacyjne prowadzi Komisja powotana przez Dyrektora Centralnego Osrodka
Sportu w Warszawie.

Lastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami.

Dyrektor Centralnego Of$rodka Sportu na kazdym etapie naboru moze uniewaznié
postepowanie rekrutacyjne bez podania przyczyny.

Dodatkowe informacje dotyczgce postepowania rekrutacyjnego mozna uzyskaé pod
numerem telefonu (022) 52-98-824 lub 785 002 643

KIEROWNIK
Dziai Organizacii o
i Zarzgdzania Zgsobami Ludzkimi

Centralny Osrodel Sportu w Warszawie
. N QLN Witold Roman
Agnieszka gner 3
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