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Umowa nr WA/U-PU-……../……….. 

 

zawarta w dniu …………. ……..roku w Warszawie pomiędzy: 

 

Centralnym Ośrodkiem Sportu Instytucją Gospodarki Budżetowej z siedzibą w Warszawie, przy 

ul. Łazienkowskiej 6A, 00-449 Warszawa, wpisanym do Krajowego Rejestru Sądowego - Rejestru 

Przedsiębiorców, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział 

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS 0000374033, NIP 701-02-73-950, REGON 

142733356, 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

reprezentowanym przez: 

Dyrektora – Witolda Romana 

a 

…………………………. 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

zwanymi w dalszej części łącznie „Stronami” lub oddzielnie „Stroną” 

 

Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy 

w postępowaniu przeprowadzonym bez zastosowania rygorów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych, tj. na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, który stanowi, iż ustawę stosuje się do 

udzielania zamówień klasycznych oraz organizowania konkursów, których wartość jest równa lub przekracza 

kwotę 130 000 złotych, przez zamawiających publicznych, na zadanie pn. Usługa polegająca na przygotowaniu 

do przekazania do Archiwum Akt Nowych (AAN) materiałów archiwalnych kat. A. 

 

§1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca, jako podmiot profesjonalnie zajmujący się tego typu usługami,  przyjmuje 

do realizacji: usługę polegającą na przygotowaniu do przekazania do Archiwum Akt Nowych (AAN) 

materiałów archiwalnych kat. A., znajdujących się w siedzibie Zamawiającego przy ul. Łazienkowskiej 6a 

w Warszawie, w Archiwum Zakładowym.  

2. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, umiejętności, kwalifikacje, potencjał techniczny oraz 

wymagane uprawnienia niezbędne do należytego wykonania przedmiotu umowy.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania umowy zgodnie z zapytaniem ofertowym - stanowiącym 

Załącznik nr ……... do Umowy, ofertą stanowiącą Załącznik nr ………….. oraz przepisami wewnętrznymi 

Zamawiającego. 

4. W zakres przedmiotu umowy wchodzi: 

1) Przygotowanie do przekazania uprzednio niepoprawnie uporządkowanych materiałów archiwalnych 

(kat. A) do Archiwum Akt Nowych w Warszawie na podstawie Rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 

20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania 

materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej 

(Dz. U. 2019 poz. 246) poprzez: 

a) ewentualne sprawdzenie poprawności stanu uporządkowania materiałów archiwalnych wewnątrz 

teczek przez firmę uprzednio porządkującą dokumentację; 

b) sprawdzenie poprawności przynależności zespołowej i przyporządkowaniu materiałów archiwalnych 

do zespołu (zbioru)archiwalnego oraz sposobu utworzenia jednostek archiwalnych, ewentualnie 

dokonanie korekty; 

c) właściwe uporządkowanie (ułożenie) dokumentacji w obrębie jednostek archiwalnych w kolejności 

wynikającej ze spisu zdawczo-odbiorczego, przy czym pierwsza teczka powinna zostać umieszczona na 

górze pudła; 

d) dokumenty w obrębie danej teczki powinny być ułożone chronologicznie, począwszy od 

najwcześniejszego pisma wszczynającego sprawę; 
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e) właściwe opisanie jednostek archiwalnych na ich opakowaniu (pudłach bezkwasowych); 

f) nadanie właściwego układu jednostkom archiwalnym w obrębie zespołu (zbioru) archiwalnego; 

g) usunięcie zbędnych elementów, np. zszywek, wąsów plastikowych, itp. oraz wtórników dokumentów 

w obrębie danej teczki; 

h) prawidłowe ponumerowanie wszystkich zapisanych stron (paginowanie); 

i) zapewnienie właściwej ewidencji materiałów archiwalnych – zgodnej ze standardami określonymi 

w Rozporządzeniu MKiDN z 20 października 2015 r.: sporządzenie spisu zdawczo-odbiorczego dla 

materiałów przekazywanych do Archiwum Państwowego. 

2) Opakowania w postaci pudeł i teczek powinny być wykonane z materiału litego bezkwasowego 

o wskaźnikach określonych przepisami Rozporządzenia MKiDN. Teczki powinny być białe wiązane. 

 

§2 

1. Wykonawca wykona umowę siłami własnymi, zgodnie z wiedzą techniczną i według obowiązujących norm.  

2. Wykonawca zobowiązuje się, w ramach wynagrodzenia wynikającego z przedmiotowej umowy, do 

usuwania wszelkich błędów, braków i nieścisłości w dokumentacji ujawnionych zarówno na etapie realizacji 

jak i po odbiorze dokumentacji. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu pisemnych odpowiedzi w terminie 2 dni 

roboczych od daty przekazania pytań (dotyczy każdego z etapów zakresu przedmiotu umowy wymienionych 

w §1). Strony dopuszczają możliwość porozumiewania się w formie elektronicznej za pomocą poczty 

mailowej, z zachowaniem ustalonego terminu. 

4. Zamawiający zapewni umożliwienie wstępu na teren obiektu Zamawiającego w zakresie niezbędnym do 

wykonania niniejszej umowy,  

 

§3 

1. W ramach przedmiotu niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do Wykonania przedmiotu umowy 

w terminie do dnia 30.04.2023 r.  

2. Dokumentem potwierdzającym prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy jest podpisany przez obie 

Strony Protokół końcowy bez zastrzeżeń ze strony Zamawiającego, którego wzór stanowi Załącznik 

nr …………..do umowy.  

3. Przekazywana Dokumentacja będzie wzajemnie skoordynowana technicznie i kompletna z punktu widzenia 

celu, któremu ma służyć.  

4. Zamawiający jest uprawniony do sprawdzenia jakości przekazywanej Dokumentacji, oraz jest zobowiązany 

powiadomić Wykonawcę o wszelkich zauważonych brakach i usterkach przekazanej Dokumentacji 

w terminie do 2 dni roboczych od daty ich stwierdzenia przez Zamawiającego.  

5. W przypadku stwierdzenia wad lub konieczności dokonania uzupełnień w Dokumentacji, na etapie 

weryfikacji, Zamawiający wezwie Wykonawcę do poprawy Dokumentacji wyznaczając termin nie dłuższy niż 

5 dni kalendarzowych, z zastrzeżeniem, iż po bezskutecznym upływie tego terminu Zamawiający będzie 

uprawniony do naliczenia kar umownych określonych w § 5 ust. 1, a po upływie 10 dni kalendarzowych od 

wyznaczonego terminu – Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, na zasadach określonych w § 7. 

6. Po usunięciu przez Wykonawcę wszystkich wad stwierdzonych podczas weryfikacji i dokonaniu uzupełnień 

w Dokumentacji, Strony przystąpią do podpisania przez strony Protokołu odbioru Dokumentacji zgodnie 

z niniejszym paragrafem. 

 

§4 

 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za prawidłowe wykonanie całości przedmiotu Umowy, zgodnie z ofertą 

stanowiącą Załącznik nr …………….do niniejszej umowy wynosi ………… brutto (słownie: …………..), 

tj. …………………… zł netto (słownie: ……………), plus VAT 23 %,w kwocie ………………….. 
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2. Wynagrodzenie ma charakter ryczałtowy i obejmuje wszystkie koszty związane 

z wykonaniem przedmiotu umowy. 

3. Rozliczenie wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu Umowy nastąpi, po uprzednim podpisaniu przez 

Strony Protokołu odbioru Dokumentacji bez uwag. 

4. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w fakturze, 

w terminie do 30 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury przez 

Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć fakturę Zamawiającemu w terminie 14 dni 

kalendarzowych od daty jej wystawienia. 

5. Terminem zapłaty jest data obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

6. W kwocie przypadającej do wypłaty Wykonawcy z tytułu faktury, Zamawiający będzie mógł uwzględnić 

ewentualne potrącenia wynikające z § 5 niniejszej umowy, tj. naliczonych kar umownych, na co Wykonawca 

wyraża zgodę. 

 

§5 

1. Zamawiający jest uprawniony do żądania od Wykonawcy kar umownych: 

1) w przypadku opóźnienia Wykonawcy w wykonaniu Przedmiotu umowy, w stosunku do terminu, 

o którym mowa § 3 ust. 1 niniejszej umowy - 2 % całkowitego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 

ust. 1 umowy za każdy dzień opóźnienia, 

2) w przypadku ujawnienia przez Wykonawcę informacji poufnych - 5 % całkowitego wynagrodzenia brutto 

za realizację przedmiotu Umowy wskazanego w § 4 ust. 1 umowy. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron, z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, Zamawiający będzie uprawniony do żądania od Wykonawcy kary umownej w wysokości 10 % 

całkowitego wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 4 ust.1 umowy. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po jego stronie, zapłaci on 

Wykonawcy za dotychczas wykonane prace na podstawie inwentaryzacji określającej procentowe 

zaawansowanie wykonania Przedmiotu umowy, co stanowi całkowite wynagrodzenie dla Wykonawcy za 

wykonane prace i wyczerpuje całość roszczeń Wykonawcy.  

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych prawa cywilnego za 

szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy. 

5. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przekraczającego wysokość zastrzeżonych kar umownych do 

wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

6. W przypadku odstąpienia od Umowy postanowienia dotyczące kar umownych nadal obowiązują Strony. 

 

§6 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy wszelkich dokumentów oraz informacji 

stanowiących tajemnicę Zamawiającego, w tym informacji dotyczących spraw finansowych, 

ekonomicznych, prawnych, organizacyjnych, które zostały lub zostaną ujawnione Korzystającemu 

w dowolnej formie w trakcie wykonywania umowy. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany 

zachować w tajemnicy pozyskane od Zamawiającego informacje dotyczące rozmieszczenia i konfiguracji 

infrastruktury techniczno-systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczeń (dalej zwane łącznie: 

„informacjami poufnymi”). 

2. Uzyskane przez Wykonawcę, w związku z wykonywaniem umowy, informacje poufne nie mogą być 

wykorzystane do innego celu, niż do realizacji umowy. 

3. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 

1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy; 

2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do zachowania 

w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 

3) podlegają ujawnieniu na mocy przepisów prawa. 

4. W terminie 5 dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca zobowiązany jest do 

zwrotu Zamawiającemu lub zniszczenia wszelkich materiałów zawierających informacje poufne, jakie 
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otrzymał lub wytworzył w związku z wykonywaniem umowy, za wyjątkiem jednej kopii ww. materiałów 

niezbędnych do ewentualnego dochodzenia roszczeń, które zostaną zniszczone z upływem terminu 

przedawnienia roszczeń. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę w stopniu co najmniej równym 

poziomowi ochrony, na jakim chroni własne informacje. Potwierdzenie zwrotu ww. materiałów 

dokumentuje się w protokole, który podpisują Zamawiający i Wykonawca. Niezwłocznie po upływie terminu 

przedawnienia potencjalnych roszczeń Wykonawca informuje pisemnie Zamawiającego o zniszczeniu kopii 

materiałów pozostawionych do ewentualnego dochodzenia roszczeń. 

5. Wykonawca zobowiązuje się, że wszelkie osoby trzecie, w tym pracownicy i zleceniobiorcy, którym zostaną 

ujawnione Informacje poufne, będą uprzednio zobowiązane do zachowania w ścisłej tajemnicy na zasadach 

i zakresie jak w niniejszej Umowie. Obowiązek zachowania poufności trwa przez okres 10 (dziesięciu) lat od 

dnia zawarcia umowy. 

 

 

§ 7 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od 

umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku 

Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy. 

2. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy w przypadkach przewidzianych w Umowie 

w szczególności : 

a) ogłoszenia likwidacji Wykonawcy, 

b) opóźnienia w realizacji przedmiotu Umowy ponad 14 dni, 

c) nieusunięcia przez Wykonawcę wad przedmiotu Umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, 

3. Zamawiający ma prawo do złożenia oświadczenia o odstąpieniu w terminie 30 dni od dnia powzięcia 

wiadomości o przyczynie uzasadniającej odstąpienie. 

4. Odstąpienie przez Zamawiającego od Umowy nie pozbawia go uprawnień do żądania zapłaty kar 

umownych oraz odszkodowania uzupełniającego. 

5. W przypadku wystąpienia osób trzecich przeciwko Zamawiającemu z roszczeniami w  związku 

z przedmiotem umowy, odpowiedzialność z tego tytułu ponosi Wykonawca. 

 

 

§8 

1. Zgodnie z art. 13 ust. ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

(RODO) informuję, iż Administratorem danych osobowych jest Centralny Ośrodek Sportu, 

ul. Łazienkowska 6a, 00-449 Warszawa. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: iod@cos.pl 

2. Dane osobowe Wykonawcy i jego przedstawicieli będą przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, 

a podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest Art. 6, ust. 1, lit. b) RODO. Dane osobowe mogą 

zostać również wykorzystane w celu potwierdzenia kwalifikacji i uprawnień wymaganych przepisami 

prawa, które powinni posiadać przedstawiciele Wykonawcy w ramach współpracy z Administratorem. Jest 

to podstawa prawna przetwarzania danych osobowych wynikająca z Art. 6 ust. 1, lit. c) RODO 

tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane przez czas realizacji umowy oraz okres wynikający z wymagań 

prawnych nakładanych na Administratora w obszarze księgowości. Dane przedstawicieli Wykonawcy 

posiadających uprawnienia i kwalifikacje wymagane przepisami prawa mogą być przetwarzane przez okres 

funkcjonowania obiektu ze względu na nałożony przez przepisy Prawa Budowlanego obowiązek 

dokumentowania realizowanych praz przez Administratora. 

4. Dane osobowe Wykonawcy i jego przedstawicieli mogą zostać udostępnione dostawcom systemów 

informatycznych, firmom doradczym i audytowym oraz kancelariom prawnym, z którymi współpracuje 

Administrator. 

mailto:iod@cos.pl
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5. Wykonawca lub jego przedstawiciele posiadają prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich 

sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia 

sprzeciwu. Wykonawca lub jego przedstawiciele mają prawo wniesienia skargi do właściwego organu 

nadzorczego w zakresie ochrony danych osobowych, gdy uznają, iż przetwarzanie danych osobowych ich 

dotyczących narusza przepisy ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 

2016 r. Podanie przez Wykonawcę danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy i współpracy 

z Administratorem. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania niniejszej informacji swoim przedstawicielom, których dane 

zostaną przekazane Administratorowi w ramach realizacji umowy.  

 

§ 9 

1. W zakresie bieżącej współpracy w trakcie realizacji postanowień niniejszej umowy: 

a) Zamawiający reprezentowany będzie przez: 

…………….. 

Tel.: ………………….. 

E-mail: ………….. 

b) Wykonawca reprezentowany będzie przez: 

……………… 

Tel.: ………. 

E-mail: ……... 

2.  Zmiana osób wyznaczonych do kontaktu, adresów poczty elektronicznej lub numerów telefonów 

kontaktowych nie stanowi zmiany Umowy i jest skuteczna z chwilą poinformowania o w/w okoliczności 

drugiej Strony. 

3. Wszystkie zmiany niniejszej umowy dokonywane będą na piśmie, pod rygorem nieważności. Takiej samej 

formy wymaga złożenie oświadczenia o odstąpieniu od umowy przez którąkolwiek ze Stron umowy. 

 

§ 10 

1. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy 

powszechnie obowiązującego prawa, w tym Kodeksu Cywilnego. 

2. Zmiana osób wyznaczonych do kontaktu lub danych kontaktowych nie stanowi zmiany Umowy i jest 

skuteczna z chwila poinformowania o w/w okoliczności drugiej Strony. 

3. Załączniki do umowy stanowią jej integralną część. 

4. Strony będą dążyły do polubownego rozstrzygania sporów powstałych w związku z wykonaniem umowy, 

jednak w przypadku, gdy nie osiągną porozumienia, zaistniały spór będzie poddany rozstrzygnięciu sądu 

miejscowo właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej 

ze Stron. 

 

 

 

 

 ……..………………           ………………………. 

    ZAMAWIAJĄCY                                  WYKONAWCA 
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Załącznik nr …….. do umowy 

 

Protokół odbioru końcowego 

do Umowy nr……………………… 

 

Data wykonania …………………………………… 

Data przeprowadzenia odbioru…………………….. 

Miejsce przeprowadzenia odbioru………………. 

 

Osoby dokonujące odbioru: 

Przedstawiciele Zamawiającego: 

1. ……………………………………. 

2. …………………………………… 

3. ………………………………….. 

Przedstawiciele Wykonawcy: 

1. ……………………………………. 

2. ………………………………….. 

3. ………………………………….. 

 

Zgodność wykonania przedmiotu zamówienia  z Umową: 

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Upoważniony przedstawiciel      Upoważniony przedstawiciel  

 Zamawiającego       Wykonawcy 

 


