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ZARZADZENIE NR ./.{.XZ/ZOZ'I

DYREKTORA CENTRALNEGO OSRODKA SPORTU
-OSRODKA PRZYGOTOWAN OLIMPIJSKICH
WE WLADYSLAWOWIE

z dnia 17 marca 2021 r.

w sprawie czynnosci poprzedzajgcych wszczecie postepowania
o vdzielenie zaméwienia publicznego oraz zwigzanych z oceng realizacji
zamowienia

Na podstawie § 3 zarzgdzenia nr 1/2021 Dyrektora Centralnego Osrodka Sportu
zdnia 1 stycznia 2021 r. w sprawie zasad udzielania zamdwieh w Centralnym Osrodku
Sportu w zwigzku z ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwieh publicznych
(Dz. U. poz. 2019 oraz 2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275, i 2320) zarzgdza sie co
nastepuje:

§ 1. Zarzqdzenie okredla szczegdtowe obowigzki wnioskodawcy zwigzane
z inicjowaniem postepowania poprzez ztozenie wniosku o wszczecie postepowania
o udzielenie zamowienia oraz obowigzki zwigzane z oceng redlizacji zamdwienia.

2. Wszelkie dokumenty powinny by¢ sporzqadzane uwzgledniajgc przepisy
ustawy z 11 wrzednia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

§ 2. 1. Za wniosek o wszczecie postepowania odpowiada kierownik
merytorycznej komaorki organizacyjne;.

2. Wniosek o wszczecie postepowania winien zawierac¢ nastepujgce zatgezniki:
1) opis przedmiotu zamdwienia;

a) wzdér opisu dotyczqcy zamdwien jednostkowych stanowi zatgcznik nr 1 do
zarzgdzenia,
b) wzdr opisu dotyczgcy zamdwieh wieloasortymentowych stanowi zatgcznik nr 2
do zarzqdzenia;
2) ustalenie wartosci zamodwienia;
3) zatwierdzony przez radce prawnego wzdr umowy;
4) kryteria podmiotowe udziatu w postepowaniu — jezeli jest to konieczne;
5) kryteria przedmiotowe odnoszqce sie do przedmiotu;
6) kryteria oceny ofert;
7) inne dane w zaleznosci od rodzaju przedmiotu zamdwienia.

2. Wniosek — po potwierdzeniu pokrycia wydatkdéw przez dziat finansowo-
ksiegowy — winien by¢& ztozony w formie pisemnej drukowanej do dyrektora oraz
dodatkowo w formie elekironicznej w wersji edytowalne] do komorki zamdwien
publicznych.



§ 3. 1. Wnioskodawca sporzqgdza raport z redlizacji zamowienia, w ktérym
dokonuje oceny jego realizaciji.
2. Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamdwienia, oraz pordwnanie
jej z kwotg wynikajgcq z szacowania wartosci zamdwienia oraz cene catkowitq
podang w ofercie albo maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania
zamawiajgcego wynikajgcg z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowqg
lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, wymienionych w lit. a-c, oraz przyczyn ich wystgpienia;

a) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowej,

b) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowej,

c) wystgpity opdznienia w realizacji umowy.

3) ocene sposobu wykonania zamodwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu redlizacji przysztych zamdwien lub
okredlenia przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci
i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

3. Wnioskodawca sporzgdza raport nie pdzniej niz 14 dni po:

1) sporzgdzeniu protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzaniu umowy w wyniku ztozenia os$wiadczenia o jej wypowiedzenia albo
odstgpienia od niej

- i przekazuje go do komorki zamdwien publicznych.

4. Wzér raportu z realizaciji zamdwienia stanowi zatgcznik nr 3 zarzgdzenia.

5. Komédrka zamdwien publicznych po ofrzymaniu raportu o ktérym mowa
w ust. 2, w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamdwien
Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy.

§ 4. 1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc zarzqdzenie Dyrektora OS$rodka Przygotowan Olimpijskich
we Wtadystawowie nr 65/2020 z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie czynnosci
poprzedzajgcych wszczecie postepowania.

Otrzymuijq:

Danuta Szczypiorowska
Anna Masztalerz
Aurelia Bekisz

Ewa Jankowska

Marcin Toczek

Ewa Hoffmann

Teresa Sieradzka
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Zatgcznik nr 1 zarzgdzenia
WZOR

Whioskodawca

...................................

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

(zamdéwienia jednostkowe)

1. Przedmiot zamodwienia

.............................................................................

.........................................................................................................

.................................................................................
..........................................................................................................

..........................................................................................................

(rocznik, minimalna dtugos$¢ gwaranciji, normy, itp.)

3. Wymagania (parametry) szczegdtowe w wersji tabelaryczne;:

Czy
dopuszcza sie
rozwigzanie
réwnowazne
(okreslenie
wymogu
minimalnego)

Uzasadnienie

Nazwa wymagania Opis wymagah wymagan

2 3 4 5




Latgcznik nr 2 zarzgdzenia
WZOR

Whnioskodawca

...................................

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

(zamdwienia wieloasortymentowe)

1. Przedmiot zamdwienia

.............................................................................

.........................................................................................................

.................................................................................
..........................................................................................................

..........................................................................................................

(okres przydatnosci do spozycia, czestotliwos¢ dostaw, itp.)

3. Wymagania (parametry) szczegdtowe w wersji tabelaryczne;:

Czy
dopuszcza sie
rozwigzanie
réwnowazne
(okreslenie
wymogu
minimalnego)

Uzasadnienie

Asortyment Jm. | llosc Opis wymagah wymagan

2 3 4 5 6 7




Zatgcznik nr 3 zarzgdzenia
WZOR

Whnioskodawca

...................................

RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamdwienia — numer postepowania

2. Umowa zostata zrealizowana

TAK

CZESCIOWO

NIE" (wiasciwe podkresiic, w przypadku podkreslenia ,,NIE” nie wypetniamy pkt 5-10)
3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia

.................................................................................................................

4. Cena podana w ofercie albo maksymalna warto$s¢ nominalna zobowigzania
zamawiajgcego wynikajgca z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowq lub
ceny jednostkowe

..................................................................................................................

5.Na redlizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowe:

TAK

NIE (wtasciwe podkresiic)

Przyczyny wydatkowania wyzszej kwoty

6. Na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowej

TAK

NIE (wtasciwe podkresiic)

Przyczyny natozenia kar

...............................................................................................................

..................................................................................................................



7. Wystgpity opdznienia w realizaciji umowy przekraczajgce 90 dni w przypadku
zamowien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajgcej wyrazong
w ztotych réwnowarto$¢ kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000 euro

TAK

NIE

NIE DOTYCZY (wtasciwe podkresi¢)

Przyczyny opdznien

...............................................................................................................

...............................................................................................................

.................................................................................................................

8. Wystqgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce 30 dniw przypadku
zamowien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowarto$é kwoty dla robét

budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro
TAK

NIE
NIE DOTYCZY (wiasciwe podkresic)
Przyczyny opdznien

...............................................................................................................
...............................................................................................................

..................................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

10. Wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu redlizacji przysztych zamdwien
lub okreslenia przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci
i efektywnosci wydatkowania srodkdéw publicznych

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................



