Centralny Osrodek Sportu -
Osrodek Przygotowan Olimpijskich
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Dyrektor - Michat Kowalski tel. +48 58 674 63 14, fax +48 58 674 63 50
Zastepca Dyrektora - Adam Budzisz fel. +48 58 674 63 14, fax: +48 58 674 63 50

Centralny Osrodek Sportu -
Osrodek Przygotowan Olimpijskich im. Feliksa Stamma Cetniewo
we Wiadystawowie
ul. Zeromskiego 52, 84-120 Wiadystlawowo

zaprasza do sktadania ofert na stanowisko :
GLOWNA KSIEGOWA / GLOWNY KSIEGOWY

miejsce pracy: Wiadystawowo ul. Zeromskiego 52
rodzaqj stosunku pracy : umowa o prace
wymiar etatu : 1 etat

1. Wymagania niezbedne warunkujgce dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu
rekrutacyjnym:

e wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniagjgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe

i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci lub posiada certyfikat ksiegowego
uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub jest wpisany do rejestru
biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych przepiséw,

e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,

e nie byt/ byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuciji pahstwowych oraz samorzgdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

2. Wymagania preferowane:

e wyksztatcenie wyzsze |l stopnia ( ekonomiczne, rachunkowosé, finanse )

e doswiadczenie zwigzane z pracg w ksiegowosci w jednostkach sektora
finanséw publicznych ( minimum 5 lat ) oraz mile widziane doswiadczenie na stanowisku
Gtoéwnej ksiegowej lub gtdwnego ksiegowego,

e Znajomos¢ zasad rachunkowosci budzetowej

epraktyczna znajomose¢ zagadnieh ksiegowych, prawa podatkowego, przepisdw ustawy

o rachunkowosci, ustawy Prawo zamdwien publicznych,

e umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

edyspozycyjnos¢, komunikatywnos$e¢, odpornosc na stres.

. COS-OPO we Wiadystawowie 84-120 Wtadystawowo ul. Zeromskiego 52, tel.: +48 58 674 63 00
owna  °"Y°  cos 00-449 Warszawa ul. tazienkowska 6a, tel.: +48 22 529 87 40

| owastwa  COS-OPO w Gizycku 11-500 Gizycko ul. Moniuszki 22, tel.: +48 87 428 23 35
\ SRR COS-OPO w Spale 97-215 Inowtédz, Spata Al. Prezydenta Ignacego Moscickiego 6, tel.: +48 44 724 23 46
TN e COS-OPO w Szczyrku 43-370 Szczyrk ul. Plazowa 8, tel.: +48 33 817 84 41
O quAroran COS-OPO w Walczu 78-600 Watcz Al. Zdobywcdw Watu Pomorskiego 99, tel.: +48 67 258 44 61

COS-OPO w Zakopanem 34-500 Zakopane ul. Bronistawa Czecha 1, tel.: +48 18 201 22 74




Najwazniejszy zakres obowiqzkow:

eProwadzenie petnej ksiegowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami podatkowymi
i rachunkowymi.

e,Sporzgdzanie planu finansowego COS-OPO we Wtadystawowie w uktadzie tradycyjnym
i zadaniowym oraz w razie potrzeby korekt planu finansowego.

eSporzqdzanie sprawozdanh finansowych.

ePrzygotowywanie comiesiecznych analiz z wykonania planu finansowego
COS-OPO Wtadystawowo.

e Analiza wykorzystania dotacji przyznanych COS-OPO Wtadystawowo.

eKontrasygnowanie czynnosci prawnych , ktére powodujg powstanie zobowigzan
majatkowych.,

ePrzygotowywanie dokumentaciji oraz wyjasnien dla biegtych rewidentéw, audytorow
kontroli finansowych.

eNadzorowanie i zatwierdzanie deklaracji podatkowych oraz korekt deklaracii
sporzgdzonych , zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wymagane dokumenty:

1/ list motywacyjny

2/ CV —z przebiegiem nauki i pracy,

3/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa
Unii Europejskiej lub obywatelstwa innych panstw ktérym na podstawie

uméw miedzynarodowych lub przepisdéw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo

podjecia zatrudnienia na ferytorium RP,

4/ poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow
potwierdzajgcych wyksztatcenie ( $wiadectwa, dyplomy )

5/poswiadczone przez kandydata ,.za zgodnosc¢ z oryginatem” kserokopie dokumentow
potwierdzajgcych jednoznacznie staz pracy — okres przebytej pracy zawodowe;j ( Swiadectwa
pracy, zaswiadczenia ) ,

6/ kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje i umiejetnosci | ukonczone kursy)

7/oéswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych oraz ze nie toczy sie wobec kandydata postepowanie karne,

8/ oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo ;

9/zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych ( podstawowa lub rozszerzona
ZLatgcznik do ogloszenia ).

Wymaga sie , aby wszystkie skiadane dokumenty byly wtasnorecznie podpisane
przez kandydata.



4. Oferty, z podaniem adresu do korespondenciji i telefonu kontaktowego nalezy sktadac

w formie pisemnej w zamknietych kopertach , z dopiskiem ,, Nabér na stanowisko-
Gtéwna ksiegowa/Gtéwny ksiegowy”

terminie do dnia 04.06.2021r do godz. 14.00

na adres:
Centralny Osrodek Sportu- Osrodek Przygotowan Olimpijskich
ul. Zeromskiego 52, 84-120 Wiadystawowo

lub ztozyé w Sekretariacie COS-OPO Wiadystawowo - budynek Plywalni.

Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzi komisja powotana przez Dyrektora
COS-OPO Wtadystawowo.

Dyrektor COS-OPO Wtadystawowo na kazdym etapie naboru
moze uniewazni¢ postepowanie rekrutacyjne bez podania przyczyny.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego kandydaci
dopuszczeni do udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym, zostang powiadomieni indywidualnie.

SPELNIENIE OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 ogdlnego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 roku informuije, iz administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny
Osrodek Sportu ul .tazienkowska éa, 00-449 Warszawa.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych : iod@cos.pl

Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane po zakohczeniu rekrutacii 3 lata

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,

usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu,
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania
( jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody

przed jej cofnieciem.

Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do wiasciwego organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy ogdlinego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 roku.

Podanie przez Paniq/Pana danych osobowych jest warunkiem przystgpienia do procesu rekrutaci.

Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania, a konsekwencjq nie podania danych osobowych bedzie
nie uczestniczenie w procesie rekrutaciji.




ZGODA - Rekrutacia

Wersja podstawowa:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Ceniralny Osrodek Sporiu, ul. tazienkowska 6a, 00-442
Warszawa; moich danych osobowych zawartych w dokumentacii aplil;qcyjnej w celu i zakresie
niezbednym do uczestniciwa w biezgcym procesie rekrutacii.

...................................................

podpis kandydata
Wersja rozszerzona: -

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Cenfirainy Ofrodek Sporiu,
ul. tazienkowska éa, 00-449 Warszawa, moich danych osobowych zawartych w dokumentacii
aplikacyinej w celu i zakresie niezbgednym do uczestnictwa w biezgcym procesie rekrutacji oraz na
pofrzeby przysztych rekrutacii przez okres jednego roku od zakohczenia procesu rekrutacii, zgodnie z
ustawg z dnia 10 mgja 2018 r. o ochronie danych osobowych{Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000)joraz
zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RCDQ)

...................................................

podpis kandydata

SPELNIENIE OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ust. 2 ogbinego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. informuje, iz Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny Osrodek
Sportu, ul. tazienkowska éa [ COS TORWAR), 00-442 Warszawa. Dane kontaktowe do Inspektora
Ochrony Danych: iod@cos.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu realizacji procesu rekrutacji na podstawie
udzelonej przez Panig/Pana zgody (Art. 6, ust. 1, lit. a). Pani/Pana dane osobowe begdq
_przechowywdne pizez okres obowigzywania wyrazonej przez Panig/Pana zgody.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do fresci swoich danych oraz prawo ich sprostfowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktdérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do wiasciwego organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz pizetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dolyczgeych narusza przepisy ogdinego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbgdne
do udziatu w procesie rekrutadii.

-

A



